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4010 19 79 Contratos de arrendamiento 2 | 18 X |La Subserie Contratos de arrendamiento tiene valor administrativo toda

Contratacion directa
e Estudio previo (E)
o Andlisis del sector econoémico y de los oferentes (E)
e Estudio de mercado (E)
e Certificado de disponibilidad presupuestal (E)
o Ficha técnica (E)
o Matriz de riesgos (E)
o Justificacion. de contratacion directa (E)
o Actade diigencia de cierre del proceso (E)
o Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas (E)
e Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion (E)

e Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion (E)

o Informe de evaluacién y habilitacion definitiva de las propuestas
(E)

e Acta de audiencia de adjudicacion (E)

e Acto administrativo de declaracién de desierto (E)

vez que evidencia el cumplimiento de las funciones asignadas a la
Subdireccion de Gestidén Contractual mediante el Decreto 2893 de 2011
“Por el cual se modifican los objetivos, la estructura organica y funciones
del Ministerio del Interior y se integra el Sector Administrativo del
Interior.” El cual, designa en su Articulo 22, coordinar y adelantar todos
los tramites y procedimientos relacionados con la gestion contractual del
Ministerio, del Fondo Nacional para la Seguridad y la Convivencia
Ciudadana, el Fondo para la Participacion y el Fortalecimiento de la
Democracia, el Fondo de Proteccién de Justicia y el Fondo para la
Lucha contra la Trata de Personas. En la presente Subserie documental
en la que se conservan de manera cronolégica los documentos
generados en el proceso de contratacion celebrado por las entidades
estatales con una persona natural o juridica que cede temporaimente el
uso de un bien a cambio de una renta. El Decreto 1082 de 2015, Articulo
2.21.21.4.11 dispone que las Entidades Estatales pueden arrendar o
alquilar bienes inmuebles siguiendo las reglas alli establecidas, que
refieren a los eventos en que las Entidades Estatales actiian como
arrendatarias. Por su parte, el literal i), Numeral 4, Articulo 2 de la Ley
1150 de 2007 establece que las Entidades Estatales pueden contratar a
través de la modalidad de contratacion directa el arrendamiento de
inmuebles, precepto normativo que no distingue si la Entidad Estatal
actua como arrendataria o arrendadora, razén por la cual, las Entidades
Estatales para celebrar un contrato de arrendamiento pueden optar por
dicha modalidad de seleccion, sin importar si tienen el caracter de
arrendatarias o arrendadoras. Por otra parte, La Ley 1150 de 2007
establece la obligacion legal que tienen las Entidades del Estado de
publicar su actividad contractual en el SECOP ya sea | o Il, siempre y
cuando e contrato o convenio que se suscriba tenga como fuente de
financiacién dineros pablicos. En la actualidad, el SECOP I es
obligatorio para las entidades de la Rama Ejecutiva del orden Nacional.
Esta Subserie documental cuanta con valor Juridico tomando en
consideracion lo dispuesto en el Articulo 55 de la Ley 80 de 1993 sobre
la Prescripcion de las Acciones de Responsabilidad Contractual. “La
accion civil derivada de las acciones y omisiones a que se refieren los
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Contrato (E)

Registro presupuestal (E)

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual (E)

Acta de aprobacién de la garantia (E)
Acta de inicio (E)
Otrosi o modificaciones al contrato (E)
Informes de supervision (E)
Acta de liquidacion (E)

Minima cuantia
Estudio previo (E)
Andlisis del sector econémico y de los oferentes (E)
Estudio de mercado (E) |
Certificado de disponibilidad presupuestal (E)
Ficha técnica (E)
Matriz de riesgos (E)
Invitacion piblica (E)

Observaciones a la invitacion plblica (E)

Articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley prescribira en el término de veinte
(20} afios, contados a partir de la ocurrencia de los mismos”. La accion
disciplinaria prescribira en diez (10) afios. La accidn penal prescribira en
veinte (20) afos." En consecuencia, y teniendo en cuenta las diferentes
acciones que pueden devenir de este proceso, y atendiendo fos
dispuesto en el Banco terminologico del Archivo General de La Nacién
se fija como tiempo de retencion para esta Subserie el término de veinte
(20) afios. En ese orden de ideas, los expedientes contentivos de los
procesos contractuales deberan permanecer en la Subdireccion de
Gestion Contractual Una vez superada la vigencia de las actuaciones y
cumplido el tiempo de prescripcién de acciones administrativas, fiscales
o legales, de acuerdo con el Articulo 10 del Acuerdo 002 de 2014. El tipo
documental que da cierre al expediente es el Acta de liquidacion. El
Tiempo de retencién se aplicara de la siguiente manera; dos (2) afios, en
Archivo de gestion, una vez cumplido este tiempo seran trasferidos al
Archivo central de la entidad, alli se conservara por dieciocho (18) afios.
Respecto a la disposicién final, cuiminado el tiempo de retencion se
realizara un proceso de seleccion de dos contratos por vigencia de la
produccion anual de la serie aleatoriamente, esto en relacion con el
volumen documental el cual es bajo en la entidad, respecto a la parte
cuglitativa de la muestra se conservaran los Contratos de
arrendamiento, los cueles se celebraron en favor de atencion de las
necesidades de los grupos étnicos, minorias y poblaciones vulnerables a
las cuales el ministerio del interior enfoca su labor. A los documentos

‘Iresultantes de la seleccion realizada se les aplicard las acciones

dispuestas e impartidas en el Numeral 5 de la Circular 003 del 27 de
febrero de 2015 del Archivo General de La Nacion, las series producto
de la aplicacion de la seleccion archivistica se conservaran de manera
permanente, en su formato original. Para los documentos que no han
sido seleccionados, desde el punto de vista normativo y técnico, se debe
atender el procedimiento de eliminacion de documentos establecido en
el Articulo 22 del Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de La
Nacion,” la cual serd realizada por el Grupo de Conservacion
Documental. '
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e Respuesta ObsevrvaciOnes a Ia.invitacién publica (E)

e Adendas (E)

o Acta de diligencia de cierre del broceso (E)

o Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas (E)
* Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion (E)

o Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion (E) .

¢ Informe evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

(E)
o Acta de audiencia de adjudicacion (E)
e Acto administrativo de declaracion de desierto (E}
« Comunicacion de aceptacion del contrato (E)
o Registro presupuestal (E}
» Garantia Gnica y/o de responsabilidad civil extracontractual (E)
e Acta de aprobacion de la garantia (E)
o Actade inicio (E)

¢ Otrosi o modificaciones al contrato (E)

« Informes de supervision (E)




Contratacion directa
Estudio previo (E)
Anélisis del sector economico y de los oferentes (E)
Estudio de mercado (E)
Certificado de disponibilidad presupuestal (E)
Ficha técnica (E)
Matriz de riesgos (E)
Justificacion de contratacion directa (E)
Acta de diligencia de cierre del proceso (E)
informe de evalqacién y habilitacién de las propuestas (E)
Observacion_és de los oferentes sobre la evaluacion (E)

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion (E)

Informe de ev'aluacic'm y habifitacion definitiva de las propuestas

(€)

Acta de audiencia de adjudicacion (E)

. | _— FORMATO Codigo: GD-P3-F1
g:s fgg%odos ?,_M;"?‘féﬁ?' TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD Version: 04
S Vigencia desde: 11/08/2016

Unidad administrativa: { 4000 - SECRETARIA GENERAL Pagina 4 de 60
Oficina Productora: | 4010 — SUBDIRECCION DE GESTION CONTRACTUAL

o |C°dsig° B SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES % iztejncf’g Cf}”?“’{“ﬂﬂ?”ﬁ' - PROCEDIMIENTO

e Actade liquidacion (E)

4010 19 80 Contratos de comodato 2 | 18 X |La Subserie Contratos de comodato tiene valor administrativo toda vez

que evidencia el cumplimiento de las funciones asignadas a la
Subdireccion de Gestion Contractual mediante el Decreto 2893 de 2011
"Por el cual se modifican los objetivos, la estructura organica y funciones
del Ministerio del Interior y se integra el Sector Administrativo del
Interior.” El cudl, designa en su Articulo 22, coordinar y adelantar todos
los tramites y procedimientos relacionados con la gestion contractual del
Ministerio, del Fondo Nacional para la Seguridad y ta Convivencia
Ciudadana, el Fondo para la Participacion y el Fortalecimiento de la
Democracia, el Fondo de Proteccion de Justicia y el Fondo para fa
Lucha contra la Trata de Personas. En la presente serie documental se
conservan de manera cronoldgica los documentos generados en el
proceso de contratacion. El Articulo 2200 del Cédigo Civil menciona que
“El comodato o préstamo de uso es un contrato en que la una de las
partes entrega a la ofra gratuitamente una especie mueble o raiz, para
que haga uso de ella, y con cargo de restituir la misma especie después
de terminar el uso.” Por otra parte, La Ley 1150 de 2007 establece la
obligacion legal que tienen las Entidades del Estado de publicar su
actividad contractual en el SECOP ya sea | o li, siempre y cuando el
contrato o convenio que se suscriba tenga como fuente de financiacion
dineros publicos. En la actualidad, el SECOP I es obligatorio para las
entidades de la Rama Ejecutiva del orden Nacional. Esta Subserie|
documental cuenta con valor Juridico tomando en consideracion lo
dispuesto en el Articulo 55 de la Ley 80 de 1993 sobre la Prescripcion de
las Acciones de Responsabilidad Contractual. “La accion civil derivada
de las acciones y omisiones a que se refieren los Articulos 50, 51, 52 y
53 de esta ley prescribira en el término de veinte (20) afios, contados a
partir de la ocurrencia de los mismos'. La accién disciplinaria prescribira
en diez (10) afios. La accion penal prescribira en veinte (20) afios.” En
consecuencia, y teniendo en cuenta las diferentes acciones que pueden
devenir de este proceso, y atendiendo los dispuesto en el Banco
terminolégico del Archivo General de La Nacion se fija como tiempo de
retencion para esta Subserie el término de veinte (20) afios. En ese
orden de ideas, los expedientes contentivos de los procesos
contractuales deberan permanecer en la Subdireccion de Gestion
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. Acto administrativo de declaracion de desierto (E)

. .v Contrato (E)

. Régistro presupuestal (E)

» (Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual (E)
e Acta de aprobacion de la garantia (E)

e Actade inicio (E)

e Otrosi 0 modificaciones al contrato (E)

o Informes de supervision (E)

e Acta de liquidacion (E)

Contractual Una vez superada la vigencia de fas actuaciones y cumplido
el tiempo de prescripcién de acciones administrativas, fiscales o legales,
de acuerdo con el Articulo 10 del Acuerdo 002 de-2014. E! tipo
documental que da cierre al expediente es el Acta de liquidacion. El
Tiempo de retencién se aplicara de fa siguiente manera; dos (2) afios, en
Archivo de gestién, una vez cumplido este tiempo serén trasferidos al
Archivo central de la entidad, alli se conservara por dieciocho (18) afios.
Respecto a la disposicidn final, culminado el tiempo de retencion se
realizara un proceso de seleccion del 4% de la produccién anual de la
serie, aleatoriamente, esto en relacion con el volumen documental,
respecto a la parte cualitativa de la muestra se conservaran los
Contratos de Comodato que hayan aportado al desarrollo del proceso
misional y administrativo del Ministerio det Interior y relacionados con
grupos étnicos, minorias y poblaciones vulnerables, Los documentos
son potencial fuente de informacidn para investigaciones en el ambito
juridico, permite a la sociedad en general entender las dinamicas de la
contratacidn en la entidad. A los documentos resultantes de la seleccion
realizada se les aplicard las acciones dispuestas e impartidas en el
Numeral 5 de la Circular 003 del 27 de febrero de 2015 del Archivo
General de La Nacion, las series producto de la aplicacion de la
seleccion archivistica se conservaran de manera permanente, en su
formato original. Para los documentos que no han sido seleccionados,
desde el punto de vista normativo y técnico, se debe atender el
procedimiento de eliminacién de documentos establecido en el Articulo
22 del Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de La Nacion, la cual
sera realizada por el Grupo de Conservacion Documental.

4010

19

81

Contratos de consultoria
Concurso de méritos
e Estudio previo (E)

e Andlisis del sector economico y de los oferentes (E)

La Subserie Contratos de consultoria tiene valor administrativo toda vez
que evidencia el cumplimiento de las funciones asignadas a la
Subdireccion de Gestion Contractual mediante el Decreto 2893 de 2011
“Por el cual se modifican los objetivos, la estructura orgénica y funciones
del Ministerio del Interior y se integra el Sector Administrativo del
Interior." El cual, designa en su Articulo 22, coordinar y adetantar todos
los tramites y procedimientos relacionados con la gestién contractual del
Ministerio, del Fondo Nacional para la Seguridad y la Convivencia
Ciudadana, el Fondo para la Participacioén y el Fortalecimiento de la
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Estudio de mercado (E)

Certificado de disponibilidad presupuestal (E}

Ficha técnica (E)

Matriz de riesgos (E)

Proyecto de pliego de condiciones (E)

Observaciones al proyecto pliego de condiciones (E)
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones (E)

Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion (E)
Pliego de condiciones definitivo (E)

Observaciones al pliego de condiciones definitivo (E)

Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones
definitivo (E)

Adendas (E)

Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso
(E) :

Acta de diligencia de cierre del proceso (E)

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas (E)

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion (E)

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la

Democracia, el Fondo de Proteccién de Justicia y el Fondo para la
Lucha contra la Trata de Personas. En la presente serie documental se
conservan de manera cronolégica los documentos generados en el
proceso de contratacion. En relacion el 2° numeral del | Articulo 32 de la
Ley 80 de 1993 “Son contratos de consultoria los que celebren las
entidades estatales referidos a los estudios necesarios para la ejecucion
de proyectos de inversion, estudios de diagnostico, prefactibilidad o
factibilidad para programas o proyectos especificos, asi como a las
asesorias técnicas de coordinacidn, control y supervision. Son también
contratos de consultoria fos que tienen por objeto la interventoria,
asesoria, gerencia de obra o de proyectos, direccion, programacién y la
ejecucion de disefios, planos, anteproyectos y proyectos.” Por otra parte,
La Ley 1150 de 2007 establece la obligacion legal que tienen las
Entidades del Estado de publicar su actividad contractual en el SECOP
ya sea | o ll, siempre y cuando el contrato o convenio que se suscriba
tenga como fuente de financiacién dineros publicos. En la actualidad, el
SECOP i es obligatorio para las entidades de la Rama Ejecutiva del
orden Nacional. Esta Subserie documental cuenta con valor Juridico
tomando en consideracion lo dispuesto en el Articulo 55 de la Ley 80 de
1993 sobre la Prescripcion de las Acciones de Responsabilidad
Contractual. “La accion civil derivada de las acciones y omisiones a que
se refieren los Articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley prescribira en el
término de veinte (20) afios, contados a partir de la ocurrencia de los
mismos”. La accion disciplinaria prescribira en diez (10) afios. La accion
penal prescribira en veinte (20) afios.” En consecuencia, y teniendo en
cuenta las diferentes acciones que pueden devenir de este proceso, y
atendiendo los dispuesto en el Banco terminologico del Archivo General
de La Nacion se fija como tiempo de retencién para esta Subserie el
término de veinte (20) afios. En ese orden de ideas, los expedientes
contentivos de los procesos contractuales deberdn permanecer en la
Subdireccion de Gestion Contractual Una vez superada la vigencia de
las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcion de acciones
administrativas, fiscales o legales, de acuerdo con el Articulo 10 del
Acuerdo 002 de 2014. El tipo documental que da cierre al expediente es
el Acta de liquidacion. El Tiempo de retencion se aplicara de la siguiente
manera; dos (2) afios, en Archivo de gestion, una vez cumplido este
tiempo seran trasferidos al Archivo central de la entidad, alli se
conservard por dieciocho (18) afios. Respecto a la disposicion final,
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' evaluacion (E) culminado el tiempo de retencion se realizara un proceso de seleccion
del 5% de la produccion anual de la serie, aleatoriamente, esto en
o Informe de evaluacién y habilitacion definitiva de las propuestas relacion con el volumen documental, respecto a la parte cualitativa de la
(E) : muestra se conservaran los Contratos de prestacion de servicios, de
S conformidad con el siguiente criterio: Los contratos de consultoria de
e Actade audiencia de adjudicacion (E) conformidad con el impacto sobre el desarrollo de la misionalidad de la
entidad. Los documentos son potencial fuente de informacion para
e Acto administrativo de adjudicacion (E) investigaciones en el ambito juridico, permite a la sociedad en general
entender las dinamicas de la contratacion en la entidad. A los
T L . documentos resultantes de la seleccion realizada se les aplicara las
*  Acto administrativo de declaracion de desierto (E) acciones dispuestas e impartidas en el Numeral 5 de fa Circular 003 del
27 de febrero de 2015 del Archivo General de La Nacién, las series
*  Contrato (E) producto de la aplicacion de la seleccion archivistica se conservaran de
) manera permanente, en su formato original. Para los documentos que no
¢ Registro presupuestal (E) han sido seleccionados, desde el punto de vista normativo y técnico, se
debe atender el procedimiento de eliminacion de documentos
e Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual (E) establecido en el Articulo 22 del Acuerdo 004 de 2019 del Archivo
General de La Nacion, la cual serd realizada por el Grupo de
e Actade aprobacion de la garantia (E) Conservacion Documental.
e Actade inicio (E)
e  Oftrosi o modificaciones al contrato (E)
¢ Informe de interventoria (E)
e Acta de liquidacién (E)
4010 19 82 Contratos de obra 2 118 X |La Subserie Contratos obra tiene valor administrativo toda vez que
evidencia el cumplimiento de las funciones asignadas a la Subdireccion
Licitacion - de Gestion Contractual mediante el Decreto 2893 de 2011 “Por el cual
se modifican los objetivos, la estructura organica y funciones del
e Estudio previo (E) Ministerio del Interior y se integra el Sector Administrativo del Interior.” Ef
cual, designa en su Articulo 22, coordinar 12 y adelantar todos los
o Analisis del sector economico y de los oferentes (E) trarrytes_y procedimientos refacaonados con la gestxon contractgal dg!
Ministerio, del Fondo Nacional para la Seguridad y la Convivencia
Ciudadana, el Fondo para la Participacion y el Fortalecimiento de la
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Estudio de mercado (E)

Certificado de disponibilidad presupuestal (E)

Ficha técnica (E)

Matriz de riesgos (E)

Aviso de convocatoria publica (E)

Proyecto de pliego de condiciones (E)

Observaciones al proyecto pliego de condiciones (E)
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones (E)
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion (E)
Pliego de condiciones definitivo (E)

Observvaciobnes al pliego de condiciones definitivo (E)

Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones
definitivo (E)

Adendas (E)

- Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso

(E)
Ofertas (E) |

Acta de diligencia de cierre del proceso (E)

Democracia, el Fondo de Proteccién de Justicia y el Fondo para la
Lucha contra |a Trata de Personas. En la presente serie documental se
conservan de manera cronologica los documentos generados en el
proceso de contratacion. En Relacion con el Articulo 32 de la Ley 80 de
1993 se expresa que “Son contratos de obra fos que celebren las
entidades estatales para la construccion, mantenimiento, instalacion y,
en general, para la realizacién de cualquier otro trabajo material sobre
bienes inmuebles, cualquiera que sea la modalidad de ejecucion y pago”’
Por otra parte, La Ley 1150 de 2007 establece la obligacion legal que
tienen las Entidades del Estado de publicar su actividad contractual en el
SECOP ya sea | o iI, siempre y cuando el contrato o convenio que se
suscriba tenga como fuente de financiacion dineros publicos. En la
actualidad, el SECOP Il es obligatorio para las entidades de la Rama
Ejecutiva del orden Nacional. Esta Subserie documental cuenta con
valor Juridico tomando en consideracion lo dispuesto en el Articulo 55
de la Ley 80 de 1993 sobre la Prescripcion de las Acciones de
Responsabilidad Contractual. “La accion civil derivada de las acciones y
omisiones a que se refieren los Articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley
prescribira en el término de veinte (20) afios, contados a partir de la
ocurrencia de los mismos". La accion disciplinaria prescribira en diez
{(10) afios. La accion penal prescribira en veinte (20) afios.” En
consecuencia, y teniendo en cuenta las diferentes acciones que pueden
devenir de este proceso, y atendiendo los dispuesto en el Banco
terminologico del Archivo General de La Nacién se fija como tiempo de
retencion para esta Subserie el término de veinte (20) afios. En ese
orden de ideas, los expedientes contentivos de los procesos
contractuales deberan permanecer en la Subdireccién de Gestion
Contractual Una vez superada la vigencia de fas actuaciones y cumplido
el tiempo de prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales,
de acuerdo con el Articulo 10 del Acuerdo 002 de 2014. El tipo
documental que da cierre al expediente es el Acta de liquidacion. E!
Tiempo de retencion se aplicara de la siguiente manera; dos (2) afios, en
Archivo de gestion, una vez cumplido este tiempo seran trasferidos al
Archivo central de la entidad, alli se conservara por dieciocho (18) afios.
Respecto a la disposicion final, culminado el tiempo de retencion se
realizara un proceso de seleccion del 10% de la produccion anual de la
serie, aleatoriamente, esto en relacion con el volumen documental,
respecto a la parte cualitativa de la muestra se conservaran los
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SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

E-DOC

Retencion Disposicion Final

AG [Ac|cT | E [mMT| s

PROCEDIMIENTO

Informe de evaluacion y habilitacion de las prdpuestas (E)
Observaciones de los oferentes sobre fa evaluacion (E)

Respuesta a observaciones de los -oferentes sobre Ila
evaluacion (E) :

Informe de evaluacion y habilitacién definitiva de las propuestas

(E)

Acta de audiencia de adjudicacion (E) -

Acto administrativo de adjudicacion (E)

Acto administrativo de declaracion de desierto (E)
Contrato (E)

Registro presupuestal (E)

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual (E)
Acta de aprobacion de la garantia (E)

Acta de inicio (E)

Otrosi o modificaciones al contrato (E)
Cronograma estimado de obra (E)

Informes de interventoria (E)

Acta de inicio de obra (E)

Contratos de prestacion de servicios, de conformidad con el siguiente
criterio: Los contratos de prestacion de obra en los cuales se consideren
la utilidad o interés informativo, como testimonio y evidencia de la
ejecucion de las actividades misionales de la entidad, en especial los
que impacten el desarrollo y la equidad de los grupos étnicos, minorias y
poblaciones vulnerables. Los documentos son potencial fuente de
informacion para investigaciones en el ambito juridico, permite a la
sociedad en general entender las dindmicas de la contratacion en la
entidad. A los documentos resultantes de la seleccion realizada se les
aplicara las acciones dispuestas e impartidas en el Numeral 5 de la
Circular 003 del 27 de febrero de 2015 del Archivo General de La
Nacion, las series producto de la aplicacion de la seleccién archivistica
se conservaran de manera permanente, en su formato original. Para los
documentos que no han sido seleccionados, desde el punto de vista
normativo y técnico, se debe atender el procedimiento de eliminacion de
documentos establecido en el Articulo 22 del Acuerdo 004 de 2019 del
Archivo General de La Nacion, la cual sera realizada por el Grupo de
Conservacién Documental.

\S
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PROCEDIMIENTO

Acta de recibo final de !a obra (E)
Orden de pago (E)
Acta de liquidacion (E)
Contratacion directa
Estudio previo (E)
Analisis del sector econémico y de los oferentes (E)
Estudio de mercado (E)
Certificado de disponibilidad presupuestal (E)
Ficha técnica (E)
Matriz de riesgos (E)

Justificacion de contratacion directa (E)

- Acta de diligencia de cierre del proceso (E)

. Informe d:e evaluacion y habilitacién de las propuesfas (E)

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion (E)

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la

evaluacion (E)

Infbrme de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas
(E)
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Acta de audiencia de adjgdicacic’m (E)
Acto adminiétrativo de declaracion de desierto (E)
Contrato (E)
Registro presupuestal (E)
Garantia unica yfo de responsabilidad civil extracontractual (E)
Acta de aprobacion de la garantia (E)
Acta de inicio (E)
Otrosi 0 modificaciones al contrato (E)
Cronograma estimado de obra (E)
Informes de interventoria (E)
Acta de inicio de obra (E)
Acta de recibo finat de la obra (E}
Orden de pago (E)
Acta de liquidacién (E)
Minima cuantia
Estudio previo (E)

Andlisis del sector economico y de los oferentes (E)
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PROCEDIMIENTO

Estudio de mercado (E)

Certificado de disponibilidad presupuestal (E) v

Ficha técnica (E)

Matriz de riesgos (E)

Invitacion puablica (E)

Observaciones a la invitacion publica (E)

Respuesta Observaciones a la invitacion puablica (E)
Adendas (E)

Acta de diligencia de cierre del proceso (E)

Informe de evaluacién y habilitacion de las propuestas (E)

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion (E)

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion (E)

Informe evaluacion y habilitacién definitiva de las propuestas
B

Acta de audiencia de adjudicacion (E)
Acto administrativo de declaracién de desierto (E)

Comunicacion de aceptacion del contrato (E)
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Retencion Disposicién Final
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PROCEDIMIENTO

Regi;lro presupuestal (E)
Garantia unica y/o de responsabilidad civil extracontractual (E)
Acta de aprobaci()h de la garantia (E)
Acta de inicio (E)‘
Otrosi o modificaciones al contrato {E)
Cronograma estimado de obra (E)
Informes de interventoria (E)
Acta de inicio de obra (E)
Acta de recibo final de la obra (E)
Orden de pago (E)
Acta de liquidacion (E)
Subasta Inversa
Estudio previo (E)
Andlisis del sector econdmico y de los oferentes (E)
Estudio de mercado (E)
Ceniﬁcado de disponibilidad presupuestal (E)

Ficha técnica (E)
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PROCEDIMIENTO

Matriz de riesgos (E)

Proyecto de pliego de condiciones (E)

Observaciones al proyecto pliego de condiciones (E)
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones (E)

Acto administrativo de apertura del proceso de contratacién (E)
Pliego de condiciones definitivo(E)

Observaciones al pliego de condiciones definitivo (E)

Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones
definitivo (E)

Adendas (E)

Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso

(E)

Acta de diligencia de cierre del proceso (E)

Informe de evaluacion y habilitacién de las propuestas (E)
Observaciones de los oferentes sobre fa evaluacion (E)

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion (E)

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

(E)
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PROCEDIMIENTO

Acta de audiencia de subasta inversa (E)
Acto administrativo de adjudicacion (E)
Acto administrativo de declaracion de desierto (E)
Contrato (E)
Registro presupuestal (E)
Garantia unica y/o de responsabilidad civil extracontractual (E)
Acta de aprobacion de la garantia (E)
Acta de inicio (E)
Otrosi o modificaciones al contrato (E)
Cronograma estimado de obra (E)
Informes de interventoria (E)
Acta de inicio de obra (E)
Acta de recibo final de la obra (E)
Orden de pago (E)
Acta de liquidacion (E)
Meﬁor cuantia

Estudio previo (E)
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PROCEDIMIENTO

Analisis del sector econémico y de los oferentes (E)
Estudio de mercado (E)

Certificado de disponibilidad presupuestal {E)

Ficha técnica (E)

Matriz de riesgos (E)

Proyecto de pliego de condiciones (E)

Observaciones al proyecto pliego de condiciones (E)
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones (E)
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion (E)
Pliego de condiciones definitivo (E)

Observaciones al pliego de condiciones definitivo (E)

Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones
definitivo(E)

Adendas (E)

Actas de manifestacion de interés para participar en el prdceso
(E)

Acta de diligencia de cierre del pfoceso (E)

Informe de evaluacion y habilitacién de las propuestas (E)
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Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion (E)

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion (E)

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas
(E)

Acta de audiencia de adjudicacion (E)

Acto administrativo de adjudicacion (E)

Acto administrativo de declaracion de desierto (E)
Contrato(E)

Registro presupuestal (E)

Garantia tnica y/o de responsabilidad civil extracontractual (E)
Acta de aprobacion de la garantia (E)

Acta de inicio (E)

Otrosi 0 mo&iﬁcaciones al contrato(E)
Cronograma estimado de obra (E)

Informes de interventoria (E)

Acta de inicio de obra (E)

Acta de recibo final de la obra (E)
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AG | Ac [cT | E [MT | s

PROCEDIMIENTO

Orden de pago (E)
Acta de liquidacion (E)
Concurso de méritos
Estudio previo (E)
Anélisis del séctor econdémico y de los oferentes (E)
Estudio de hercado (E)
Certificado de disponibilidad presupuestal (E)
Ficha técnica (E)
Matrizv de riesgos (E)
Préyecto de pliego de condiciones (E)
Obsérvaciones al broyecto pliego de condiciones (E)
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones (E)

Acto édministraiivo de apertura del proceso de contratacion (E)

" Pliego de 'coridiéiones definitivo (E)

Observaciones al pliego de condiciones definitivo (E)

Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones
definitivo (E)

Adendas (E)
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PROCEDIMIENTO

Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso

(E)

Acta de diligencia de cierre del proceso (E)

Informe de Evaluacién y habilitacion de las propuestas (E)
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion (E)

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion (E)

Evaluacién y habilitacion definitiva de las propuestas(E)

Acta de audiencia de adjudicacion (E)

Acto administrativo de adjudicacion (E)

Acto administrativo de declaracion de desierto (E)

Contrato (E)

Registro presupuestal (E)

Garantia tnica y/o de responsabilidad civil extracontractual (E)
Acta de aprobacion de la garantia (E)

Acta de inicio (E)

Otrosi o modificaciones al contrato (E)

Cronograma estimado de obra (E)
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PROCEDIMIENTO

¢ Informe de interventoria (E)

e Acta de inicio de obra (E)

e Acta de recibo final de la obra (E)
¢ Orden de pago (E)

o Acta de liquidacion (E)

4010 | 19 | 83

Contratos de prestacion de servicios
Licitacion
o Estudio previo (E)
o Andlisis del sector econémico y de los oferentes (E)
e Estudio de mercado (E)
. Ceﬂificado de disponibilidad presupuestal (E)
e Ficha tépnica (E)
. Matrii de riesgos (E)
. Avisé 'de convocatoria pablica (E)
e Proyecto de pliego de cbndici;)nes (E)
. Observaciénes al proyecto pliego de condiciones (E)

» Respuesta a observaciones al pliego de condiciones (E)

La Subserie Contratos de prestacion de servicios tiene valor
administrativo toda vez que evidencia el cumplimiento de las funciones
asignadas a la Subdireccion de Gestion Contractual mediante el Decreto
2893 de 2011 “Por el cual se modifican los objetivos, la estructura
organica y funciones del Ministerio del Interior y se integra el Sector
Administrativo del Interior.” El cual, designa en su Articulo 22, coordinar
y adelantar todos los tramites y procedimientos relacionados con la
gestion contractual del Ministerio, del Fondo Nacional para la Seguridad
y la Convivencia Ciudadana, el Fondo para la Participacion y el
Fortalecimiento de la Democracia, el Fondo de Proteccion de Justicia y
el Fondo para la Lucha contra fa Trata de Personas. En la presente serie
documental se conservan de manera cronoldgica los documentos
generados en el proceso de contratacion. En Relacion con el Articuio 32
de la Ley 80 de 1993 se expresa que “Son contratos de prestacion de
servicios los que celebren las entidades estatales para desarroliar
actividades retacionadas con la administracion o funcionamiento de la

| entidad. Estos contratos sélo podran celebrarse con personas naturales

o juridicas cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal
de planta o requieran conocimientos especializados.” Por ofra parte, La
Ley 1150 de 2007 establece la obligacion legal que tienen las Entidades
del Estado de publicar su actividad contractual en el SECOP ya sea | o

I, siempre y cuando el contrato o convenio que se suscriba tenga como
"| fuente de financiacion dineros publicos. En la actualidad, el SECOP Il es |

obligatorio para las entidades de la Rama Ejecutiva del orden Nacional.
Esta Subserie documental cuenta con valor Juridico tomando en
consideracion lo dispuesto en el Articulo 55 de la Ley 80 de 1993 sobre
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PROCEDIMIENTO

Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion (E)
Pliego de condiciones definitivo (E)
Observaciones al pliego de condiciones definitivo (E)

Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones
definitivo (E)

Adendas (E)

Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso

(E)

Ofertas (E)

Acta de diligencia de cierre de! proceso (E)

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestés (E)
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion (E)

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre Ia
evaluacion (E)

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

(E)
Acta de audiencia de adjudicacion (E)
~Acto administrativo de adjudicacion (E)

Acto administrativo de declaracion de desierto (E)

la Prescripcion de las Acciones de Responsabilidad Contractual. “La
accion civil derivada de las acciones y omisiones a que se refieren los
Articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley prescribira en el término de veinte
(20) afos, contados a partir de la ocurrencia de los mismos”. La accién
disciplinaria prescribira en diez (10) afios. La accion penal prescribira en
veinte (20) afios.” En consecuencia, y teniendo en cuenta las diferentes
acciones que pueden devenir de este proceso, y atendiendo los
dispuesto en ef Banco terminologico del Archivo General de La Nacién
se fija como tiempo de retencion para esta Subserie el término de veinte
(20) afios. En ese orden de ideas, los expedientes contentivos de los
procesos contractuales deberan permanecer en la Subdireccion de
Gestion Contractual Una vez superada la vigencia de las actuaciones y
cumplido el tiempo de prescripcion de acciones administrativas, fiscales
o legales, de acuerdo con el Articuto 10 del Acuerdo 002 de 2014. El tipo
documental que da cierre al expediente es el Acta de liquidacion. El
Tiempo de retencion se aplicara de fa siguiente manera; dos (2) afios, en
Archivo de gestion, una vez cumplido este tiempo serén trasferidos al
Archivo central de la entidad, alli se conservara por dieciocho (18) afios.
Respecto a la disposicidn final, culminado el tiempo de retencion se
realizara un proceso de seleccion del 1% de la produccion anual de la
serie, aleatoriamente, esto en relacién con el volumen documental,
respecto a la parte cualitativa de la muestra se conservaran los
Contratos de prestacion de servicios, de conformidad con el siguiente
criterio: Los contratos de prestacion de servicios profesionales los cuales
se consideren la utilidad o interés informativo, como testimonio y
evidencia de la ejecucion de las actividades misionales de la entidad,
estos cuentan con valor secundario para la entidad como fuente de
informacion historica; Plan Decenal de Futbol 2014-2024, Asuntos
Campesinos, Asuntos Electorales, Participacion Ciudadana, Accién
Comunal, Gestion en Discapacidad, Gestion interinstitucional,
Investigacion y Registro, Promocion de los Derechos de ios Pueblos
Indigenas y otras Minorias, Seguimiento y Monitoreo, Gestion
interinstitucional e Instancias Representativas, proteccion de los
Derechos  Fundamentales de las  Comunidades  Negras,
Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras, Soporte Normativo,
Observatorio contra la Discriminacién Racial y Racismo, Consulta
Previa, Asuntos religiosos, Relaciones politicas, Gestion Territorial y
Buen Gobierno Local, Lucha Contra la Trata de Personas, Politica de
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Contrato (E)
Registro presupuestal (E)
Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual (E)
Acta de aprobacion de la garantia (E)
Acta de inicio (E)
Otrosi 0 modificaciones al contrato (E)
Informes de supervision (E)
Acta de liquidacion (E)
Contratacion directa
Estudio previo (E)
Andlisis del sector econémico y de los oferentes(E)
Estudio de mercado (E)

Certificado de disponibilidad presupuestal (E)

Ficha técnica (E)
Matriz de riesgos (E)

Justificacion de contratacion directa (E)

Acta de diligencia de cierre del proceso (E)

Victimas del Conflicto Armado, Seguridad Ciudadana y Orden Pdbtico y
Tramite Legislativo y Control Politico. Los documentos son potencial
fuente de informacidn para investigaciones en el ambito juridico, permite
a la sociedad en general entender las dinamicas de la contratacion en la
entidad. A los documentos resultantes de la seleccion realizada se les
aplicara las acciones dispuestas e impartidas en el Numeral 5 de la
Circular 003 del 27 de febrero de 2015 del Archivo General de La
Nacién, las series producto de la aplicacion de fa seleccion archivistica
se conservaran de manera permanente, en su formato original. Para los
documentos que no han sido seleccionados, desde el punto de vista
normativo y técnico, se debe atender el procedimiento de eliminacién de
documentos establecido en el Articulo 22 del Acuerdo 004 de 2019 del
Archivo General de La Nacion, la cual sera realizada por el Grupo de
Conservacion Documental,
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Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas (E)

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion (E)

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion (E)

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

)
Acta de audiencia de adjudicacién (E)
Acto administrativo de declaracion de desierto (E)
Contrato (E)
Registro presupuestal (E)
Garantia unica y/o de responsabilidad civil extracontractual (E)
Acta de aprobacion de la garantia (E)
Acta de inicio (E)
Otrosi 0 modificaciones al contrato (E)
Informes de supervision (E)
Acta de liquidacion (E)
Minima cuantia

Estudio previo (E)
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Analisis del sector econdmico y de los oferentes (E)
Estudio de mercado (E)

Certificado de disponibilidad presupuestal (E)

Ficha técnica (E)

Matriz de riesgos (E)

Invitacion publica (E)

Observaciones a la invitacién pablica (E)

Respuesta Observaciones a la invitacion publica (E)
Adendas (E)

Acta de diligencia de cierre del proceso (E)

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas (E)
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion (E)

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion (E)

Informe evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

(E)
Acta de audiencia de adjudicacion (E)

Acto administrativo de declaracion de desierto (E)




es de todos

Mininterior

FORMATO

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

Cadigo: GD-P3-F1

Versién: 04

Vigencia desde: 11/08/2016

Unidad administrativa: | 4000 - SECRETARIA GENERAL

Pagina 25 de 60

Codigo

Oficina Productora: 4010 - SUBDIRECCION DE GESTION CONTRACTUAL

SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

.Retencion

Disposicion Final

AG | AC

cT | E [wT| s

PROCEDIMIENTO

op | s | sb-

- | E-DOC

Comunicacion de aceptacion del contrato (E)
Registro presupuestal (E)
Garantia Gnica y/o de responsabilidad civil extracontractual (E)
Acta de aprobacion de la garantia (E)
Acta de inicio (E)
Otrosi 0 modificaciones al contrato (E)
Informes de supervision (E)
Acta de liquidacion (E)
Subasta Inversa
Estudio previo {E)
Andlisis del sector econoémico y de los oferentes (E)
Estudio de mercado (E)
Certificado <;e disponibilidad presupuestal (E)
Ficha técnica (E)
Matriz de riesgos (E)
Proyecto de pliego de condiciones (E)

Observaciones al proyecto pliego de condiciones (E)
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Respuesta a observaciones al pliego de condiciones (E)

Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion (E)

Pliego de condiciones definitivo (E)

Observaciones al pliego de condiciones definitivo (E)

Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones |

definitivo (E)

Adendas (E)

Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso '

(E)
Acta de diligencia de cierre del proceso (E)
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas (E)

Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion (E)

-Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la

evaluacion (E)

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas
(E)-

Acta de audiencia de subasta inversa (E)

" Acto administrativo de adjudicacion (E)

Acto administrativo de declaracion de desierto (E)
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Contrato (E) '
Registro presupuestal (E)
Garantia Unica y/o de responsabilidad 'civil extracontractual (E)
Acta de aprobacion de |a garantia (E)
Acta de inicio (E)
Otrosi 0 modificaciones al contrato (E)
Informe de supervision (E)
Acta de liquidacién (E)
Menor cuantia
Estudio previo (E)
Andlisis del sector econémico y de los oferentes (E)
Estudio de mercado (E)

Certificado de disponibilidad presupuestal (E)

Ficha técnica (E)

Matriz de riesgos (E)
Proyecto de pliego de condiciones (E)

Observaciones al proyecto pliego de condiciones (E)
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PROCEDIMIENTO

Respuesta a observaciones al pliego de condiciones (E)

Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion (E)
Pﬁego de condiciones definitivo (E)

Observaciones al pliego de condiciones definitivo (E)

Respuesta a fas observaciones al pliego de condiciones
definitivo (E)

Adendas (E)

Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso

(E)

Acta de diligencia de cierre del proceso (E)

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas (E)
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion (E)

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la

* evaluacion (E)

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas

(E) e
Acta de audiencia de adjudicacion (E)
Acto administrativo de adjudicacion (E)

Acto administrativo de declaracion de desierto (E)
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E-DOC

Retencion Disposicion Final

PROCEDIMIENTO

AG | AC
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Contrato (E)

Registro presupuestal (E)

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual (E)

Acta de aprobacién de la garantia (E)
Acta de inicio (E)

Otrosi 0 modificaciones al contrato (E)
Informes de supervision (E)

Actas de liquidacion (E)

4010

19

84

Contratos de suministros
Licitacion
Estudio previo (E)
Andlisis del sector economico y de los oferentes (E)
Estudio de mercado (E)
Certificado de disponibilidad presupuestal (E)
Ficha técnica (E)
Matriz de riesgos (E)
>Aviso de convocatoria ptblica (E)

Proyecto de pliego de condiciones (E)

La Subserie Contratos de suministros tiene valor administrativo toda vez
que evidencia el cumplimiento de las funciones asignadas a la
Subdireccion de Gestion Contractual mediante el Decreto 2893 de 2011
“Por el cual se modifican los objetivos, |a estructura organica y funciones
del Ministerio del Interior y se integra el Sector Administrativo del
Interior.” Ef cual, designa en su Articulo 22, coordinar 12 y adelantar
todos los tramites y procedimientos relacionados con la gestion
contractual del Ministerio, del Fondo Nacional para la Seguridad y la
Convivencia Ciudadana, el Fondo para la Participacion y el
Fortalecimiento de la Democracia, el Fondo de Proteccién de Justicia y
el Fondo para la Lucha contra la Trata de Personas. En la presente serie
documental se conservan de manera cronoldgica los documentos
generados en el proceso de contratacion. El Articulo 968 del Decreto
410 de 1971, Por el cual se expide el Codigo de Comercio establece que
“El suministro es el contrato por el cual una parte se obliga, a cambio de
una contraprestacion, a cumplir en favor de otra, en forma
independiente, prestaciones periodicas o continuadas de cosas 0
servicios.” Por otra parte, La Ley 1150 de 2007 establece la obligacion
legal que tienen las Entidades del Estado de publicar su actividad
contractual en el SECOP ya sea | o Il, siempre y cuando el contrato o
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PROCEDIMIENTO

Observaciones al proyecto pliego de condiciones (E)
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones (E)

Acto administrativo de apertura deIA proceso de contratacion (E)
Pliego de condiciones definitivo (E)

Observaciones al pliego de condiciones definitivo (E)

Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones
definitivo (E)

Adendas (E)

Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso

(E)

Ofertas (E)

Acta de diligencia de cierre del proceso (E)

Informe de evaluaci()n'y habilitacion de las propuestas (E)
Observaciones dé ios ofe}entes_§obre la evaluacion (E)

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion (E)

Informe de eva|uéci0n_y habilitacion definitiva de las propuestas
(E)

Acta de audiencia de adjudicacion (E)

convenio que se suscriba tenga como fuente de financiacion dineros
piblicos. En la actualidad, el SECOP I es obligatorio para las entidades
de la Rama Ejecutiva del orden Nacional. Esta Subserie documental
cuenta con valor Juridico tomando en consideracion lo dispuesto en el
Articulo 55 de la Ley 80 de 1993 sobre fa Prescripcion de las Acciones
de Responsabilidad Contractual. “La accion civil derivada de las
acciones y omisiones a que se refieren los Articulos 50, 51, 52 y 53 de
esta ley prescribiré en el término de veinte (20) afios, contados a partir
de la ocurrencia de los mismos”. La accion disciplinaria prescribira en
diez (10) afios. La accién penal prescribira en veinte (20) afios.” En
consecuencia, y teniendo en cuenta las diferentes acciones que pueden
devenir de este proceso, y atendiendo los dispuesto en el Banco
terminologico del Archivo General de La Nacion se fija como tiempo de
retencion para esta Subserie el término de veinte (20) afios. En ese
orden de ideas, los expedientes contentivos de los procesos
contractuales deberan permanecer en la Subdireccion de Gestion
Contractual Una vez superada la vigencia de las actuaciones y cumplido
el tiempo de prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales,
de acuerdo con el Articulo 10 del Acuerdo 002 de 2014. El tipo
documental que da cierre al expediente es el Acta de liquidacion. Ei
Tiempo de retencion se aplicara de la siguiente manera; dos (2) afios, en
Archivo de gestion, una vez cumplido este tiempo seran trasferidos al
Archivo central de la entidad, alli se conservara por dieciocho (18) afios.
Respecto a la disposicion final, culminado el tiempo de retencion se
realizaré un proceso de seleccion del 2% de la produccién anual de la
serie, aleatoriamente, esto en relacion con el volumen documental, |-
respecto a la parte cualitativa de la muestra se conservaran los
Contratos de prestacion de servicios, de conformidad con el siguiente

| criterio: Los contratos de prestacion de obra en los cuales se consideren

la utilidad o interés informativo, como testimonio y evidencia de la
ejecucion de las actividades misionales de la entidad, en especial los
que impacten el desarrollo y {a equidad de los grupos étnicos, minorias y
poblaciones vulnerables. Los documentos son potencial fuente de
informacién para investigaciones en el ambito juridico, permite a ia
sociedad en general entender las dindmicas de la contratacion en |a
entidad. A los documentos resultantes de la seleccion realizada se les
aplicaré las acciones dispuestas e impartidas en el Numeral 5 de I3

Circular 003 del 27 de febrero de 2015 del Archivo General de L3
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PROCEDIMIENTO

Acto administrativo de adjudicacion (E)

Acto administrativo de declaracion de desierto (E)

Contrato (E)

' Registro presupuestal (E)

Garantia tinica y/o de responsabilidad civil extracontractual (E)
Acta de aprobacién de la garantia (E)

Acta de inicio (E}

Otrosi 0 modificaciones al contrato (E)

Informes de supervision (E)
Acta de liquidacion (E)

Contratacion directa

Estudio previo (E)

Andlisis del sector economico y de los oferentes (E)
Estudio de mercado (E)

Certificado de disponibilidad presupuestal (E)
Ficha técnica (E)

Matriz de riesgos (E)

Justificacion de contratacion directa (E)

Nacion, las series producto de la aplicacién de la seleccion archivistica
se conservaran de manera permanente, en su formato original. Para los
documentos que no han sido seleccionados, desde €l punto de vista
normativo y técnico, se debe atender el procedimiento de eliminacion de
documentos establecido en el Articulo 22 del Acuerdo 004 de 2019 del
Archivo General de La Nacion, la cual sera realizada por el Grupo de

Conservacion Documental.
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Acta de diligencia de cierre del proceso (E)
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas (E}
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion (E)

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la

- evaluacién (E)

informe de evaluacidn y habilitacién definitiva de las propuestas

(E)

Acta de audiencia de adjudicacion (E)

Acto administrativo de declaracion de desierto (E)
Contrato (E) |
Registro presupuestal (E)

Garantia tnica y/o de responsabilidad civil extracontractual (E)
Acta de aprobacion de la garantia (E) -

Acta de inicio (E)

Otrosi o modificaciones al contrato (E) |

Informes de supervision (E)

Acta de liquidacion (E)

Minima cuantia

Estudio previo (E)
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Andlisis del sector econdmico y de los oferentes (E)
Estudio de mercado (E)

Certificado de disponibilidad presupuestal (E)

Ficha técnica (E)

Matriz de riesgos (E)

Invitacién publica (E)

Observaciones a la invitacion publica (E)
Respuesta Observaciones a la invitacion publica (E)
Adendés (E)

Acta de diligencia de cierre del proceso (E)

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas (E)

. Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion (E)

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion (E)

Informe evaluacion y habilitacién definitiva de las propuestas

(E)
Acta de audiencia de adjudicacion (E)

Acto administrativo de declaracion de desierto (E)
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PROCEDIMIENTO

Comunicacién de aceptacion del contrato (E)

Registro presupuestal (E)

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual (E)
Acta de aprobacion de la garantia (E)

Acta de inicio (E)

Otrosi o modificaciones al contrato (E)

Informes de supervision (E)

Acta de liquidacion (E)

Subasta Inversa

Estudio previo (E)
Andlisis del sector economico y de los oferentes (E)
Estudio de mercado (E)

Certificado de disponibilidad presupuestal (E)

+ Ficha técnica (E)

" Matriz de riesgos (E)

Proyecto de pliego de condiciones (E)
Observaciones al proyecto pliego de condiciones (E)

Respuesta a observaciones al pliego de condiciones (E)
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PROCEDIMIENTO

Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion (E)
Pliego de condiciones definitivo (E)
Observaciones al pliego de condiciones definitivo (E)

Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones
definitivo (E)

Adendas (E)

Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso
(E)

Acta de diligencia de cierre del proceso (E)
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas (E)
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion (E)

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion (E)

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas
(E)

Acta de audiencia de subasta inversa (E)
Acto administrativo de adjudicacion (E)
Acto administrativo de declaracion de desierto (E)

Contrato (E)
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PROCEDIMIENTO

Registro presupuestal (E)

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual (E)
Acta de aprobacién de la garantia (E)

Acta de inicio (E)

Otrosi o modificaciones al contrato (E)

Informe de supervision (E)

Acta de liquidacion (E)

Menor cuantia

Estudio previo (E)

Andlisis del sector.econémico y de los oferentes (E)

"Estudio de mercado (E)

Cértificado de disponibilidad presupuestal (E)

Ficha tecnica (E) -

Matriz_ de riesgos (E),

Proyecto de pliego de condiciones (E)

Observécidnes al proyecto pliego de condiciones (E)
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones (E)

Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion (E)
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Pliego de condiciones definitivo (E)
Observacioqes al pliego de condiciones definitivo (E)

Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones
definitivo (E)

Adendas (E)

Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso

(E)

Acta de diligencia de cierre del proceso (E)

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas (E)
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion (E)

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion (E)

Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas
(E)

Acta de audiencia de adjudicacion (E)

Acto administrativo de adjudicacion (E)

Acto administrativo de declaracion de desieﬁo (E)
Contrato (E)

Registro presupuestal (E)
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e Estudios previos (E)

¢ Solicitud elaboracion de contrato (E)

e Certificados de Disponibilidad Presupuestal (E)
« Minuta de convenio (E)

e Hoja de vida de la Funcion Piblica para personas naturales o
personas juridicas (E) '

¢ Registro presupuestal (E)
o Acto administrativo de establecimiento del convenio (E)

e Acta de iniciacion del convenio (E)

¢ Informe de actividades del convenio (E}

o lCécigo 5 SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES g i‘:encfc” CTD]S"TC]“’”MTHT' - PROCEDIMIENTO

e Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual (E)
o Acta de aprobacion de la garantia (E)
¢ Actadeinicio (E)
¢  Otrosi 0 modificaciones al contrato (E)
¢ Informes de supervision (E)
e Actas de liquidacion (E)

4010 | 20 CONVENIOS PROCEDIMIENTO

4010 | 20 85 Convenios con pe'rsonajUridica sin animo de lucro 2 |18 X [La Subserie Convenios con persona juridica sin animo de lucro tiene

valor administrativo toda vez que evidencia el cumplimiento de las
funciones asignadas a la Subdireccion de Gestion Contractual mediante
el Decreto 2893 de 2011 "Por el cual se modifican los objetivos, la
estructura organica y funciones del Ministerio del Interior y se integra el
Sector Administrativo del Interior.” E! cudl, designa en su Articulo 22,
coordinar 12 -y ~adelantar todos los tramites y procedimientos
relacionados con la gestion contractual del Ministerio, del Fondo
Nacional para la Seguridad y la Convivencia Ciudadana, el Fondo para
la Participacion y el Fortalecimiento de la Democracia, el Fondo de
Proteccion de Justicia y el Fondo para la Lucha contra la Trata de
Personas. En la presente serie documental se conservan de manera
cronoldgica los documentos generados en el proceso de contratacion.

- |'Es adecuado aclarar que, segln La Ley 1150 de 2007 se establece la

obligacion legal que tienen las Entidades del Estado de publicar su
actividad contractual en el SECOP ya sea | o ll, siempre y cuando el

| contrato o convenio"qué se suscriba tenga como fuente de financiacion

dineros pablicos. En la actualidad, el SECOP Il es obligaterio para las
entidades de la Rama Ejecutiva del orden Nacional. En virtud de la Ley
489 de 1998, Articulos 95 y 96, las Entidades Estatales pueden
asociarse entre si con el fin de cooperar en el cumplimiento de funciones
administrativas o de prestar conjuntamente servicios que se hallen ) @ su |
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. Actas»de'finalizaci()n del convenio (E)
e Solicitud de adicién o prérroga del convenio (E)

"o Actade liquidacién del convenio (E)

cargo, mediante la celebracidén de convenios interadministrativos o la
conformacion de personas juridicas sin animo de lucro; o podran, con la
observancia de los principios sefialados en ‘el Articulo 209 de la
Constitucion, asociarse con personas juridicas particulares, mediante la
celebracién de convenios de asociacidon o la creacidon de personas
juridicas, para el desarrolio conjunto de actividades en relacion con los
cometidos y funciones que les asigna a aquéllas la ley. Por otra parte, al
no existir distincion juridica entre el convenio y el contrato, los conceptos
previstos por la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007 para tal el
contrato estatal se entenderan en el mismo sentido para el convenio. En
tal sentido esta Subserie documental cuenta con valor Juridico tomando
en consideracion lo dispuesto en el Articulo 55 de la Ley 80 de 1993
sobre la Prescripcion de las Acciones de Responsabilidad Contractual.
“La accién civil derivada de las acciones y omisiones a que se refieren
los Articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley prescribira en el término de
veinte (20) afios, contados a partir de la ocurrencia de los mismos”. La
accion disciplinaria prescribira en diez (10) afios. La accion penal
prescribira en veinte (20) afios.” En consecuencia, y teniendo en cuenta
las diferentes acciones que pueden devenir de este proceso, y
atendiendo los dispuesto en el Banco terminoldgico del Archivo General
de La Nacion se fija como tiempo de retencion para esta Subserie €l
término de veinte (20) afios. En ese orden de ideas, los expedientes
contentivos de los procesos contractuales deberan permanecer en la
Subdireccién de Gestion Contractual Una vez superada la vigencia de
las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcion de acciones
administrativas, fiscales o legales, de acuerdo con el Articulo 10 del
Acuerdo 002 de 2014. El tipo documental que da cierre al expediente es
el Acta de liquidacion. El Tiempo de retencion se aplicara de la siguiente
manera; dos (2) afios, en Archivo de gestion, una vez cumplido este
tiempo seran trasferidos al Archivo central de la entidad, alli se
conservara por dieciocho (18) aiios. Respecto a la disposicion final,
culminado el tiempo de retencion se realizara un proceso de seleccion
del 2% de la producciéon anual de la serie, aleatoriamente, esto en
relacion con el volumen documental, respecto a la parte cualitativa de la
muestra se conservaran los Contratos de prestacion de servicios, de
conformidad con el siguiente criterio. Los Convenios con persona
juridica sin animo de lucro en los cuales se consideren la utilidad o
interés informativo, como testimonio y evidencia de la ejecucion de las

%0
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actividades misionales de la entidad, en especial los que impacten el
desarrollo y la equidad de los grupos étnicos, minorias y poblaciones
vulnerables. Los documentos son potencial fuente de informacién para
investigaciones en el ambito juridico, permite a la sociedad en general
entender las dinamicas de la contratacion en la entidad. A los
documentos resultantes de la seleccion realizada se les aplicara las
acciones dispuestas e impartidas en el Numeral 5 de la Circular 003 del
27 de febrero de 2015 del Archivo General de La Nacién, las series
producto de la aplicacion de la seleccidn archivistica se conservaran de
manera permanente, en su formato original. Para jos documentos que no
han sido seleccionados, desde el punto de vista normativo y técnico, se
debe atender el procedimiento de eliminacion de documentos
establecido en el Articulo 22 del Acuerdo 004 de 2019 del Archivo
General de La Nacion, la cual serd realizada por el Grupo de
Conservacion Documental.

4010 | 20 | 86

Convenios de cooperacion especial
Estudios previos (E)

Solicitud elaboracion de contrato (E)
Certificados de Disponibilidad Presupuestal (E)
Minuta de convenio (E)

Hoja de vida de la Funcion Publica para personas naturales o
personas juridicas (E)

Registro presupuestal (E)
Acto administrativo de establecimiento del convenio (E}
Acta de iniciacion del convenio (E)

Informe de actividades del convenio (E}

La Subserie Convenios de cooperacion especial tiene valor
administrativo toda vez que evidencia el cumplimiento de las funciones
asignadas a la Subdireccién de Gestion Contractual mediante el Decreto
2893 de 2011 "Por el cual se modifican los objetivos, la estructura
organica y funciones del Ministerio del Interior y se integra el Sector
Administrativo del Interior.” EI cuél, designa en su Articulo 22, coordinar
12 y adelantar todos los tramites y procedimientos relacionados con la
gestion contractual del Ministerio, del Fondo Nacional para la Seguridad
y la Convivencia Ciudadana, el Fondo para la Participacion y el
Fortalecimiento de la Democracia, el Fondo de Proteccion de Justicia y
el Fondo para la Lucha contra la Trata de Personas. En la presente serie
documental se conservan de manera cronologica los documentos
generados en el proceso de contratacion. Es adecuado aclarar que,
segun La Ley 1150 de 2007 se establece la obligacion legal que tienen
las Entidades del Estado de publicar su actividad contractual en el
SECOP ya sea | o |l, siempre y cuando el contrato o convenio que se
suscriba tenga como fuente de financiacion dineros pablicos. En la
actualidad, el SECOP |l es obligatorio para las entidades de la Rama
Ejecutiva del orden Nacional. En virtud de la Ley 489 de 1998, Articulos
95y 96, las Entidades Estatales pueden asociarse entre si con el fin de
cooperar en el cumplimiento de funciones administrativas o de prestar
conjuntamente servicios que se hallen a su cargo, mediante la
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e Actas de finalizacion del convenio (E)

e Solicitud de adicion o prorroga del convenio (E)

e Acta de liquidacion del convenio (E)

celebracion de convenios interadministrativos o la conformacion de
personas juridicas sin animo de lucro; o podran, con la observancia de
los principios sefialados en el Articulo 209 de la Constitucién, asociarse
con personas juridicas particulares, mediante la celebracion de
convenios de asociacion o la creacion de personas juridicas, para el
desarrolio conjunto de actividades en relacion con los cometidos
funciones que les asigna a aquéllas la ley. Por otra parte, al no existir
distincion juridica entre el convenio y el contrato, los conceptos previstos
por la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007 para tal el contrato estatal
se entenderan en el mismo sentido para el convenio. En tal sentido el
Articulo 32 de la Ley 80 de 1993 enuncia que “Son contratos estatales
todos los actos juridicos generadores de obligaciones que celebren las
entidades a que se refiere el presente estatuto, previstos en el derecho
privado o en disposiciones especiales, o derivados del ejercicio de la
autonomia de la voluntad.” Por tal motivo, esta Subserie documental

-| cuenta con valor Juridico tomando en consideracion lo dispuesto en el

Articulo 55 de la Ley 80 de 1993 sobre la Prescripcion de las Acciones
de Responsabilidad Contractual. ‘La accién civil derivada de las
acciones y omisiones a que se refieren los Articulos 50, 51, 52 y 53 de
esta ley prescribira en el término de veinte (20) afios, contados a partir
de la ocurrencia de los mismos’. La accién disciplinaria prescribira en
diez (10) afios. La accion penal prescribira en veinte (20) afios.” En
consecuencia, y teniendo en cuenta las diferentes acciones que pueden
devenir de este proceso, y atendiendo los dispuesto en el Banco
terminoldgico del Archivo General de La Nacion se fija como tiempo de
retencion para esta Subserie el término de veinte (20) afios. En ese
orden de ideas, los expedientes contentivos de los procesos
contractuales deberan permanecer en la Subdireccion de Gestion
Contractual Una vez superada la vigencia de las actuaciones y cumplido
el tiempo de prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales,
de acuerdo con el Articulo 10 del Acuerdo 002 de 2014. El tipo
documental que da cierre al expediente es el Acta de liquidacion. El
Tiempo de retencion se aplicara de la siguiente manera; dos (2) afios, en
Archivo de gestion, una vez cumplido este tiempo seran trasferidos al
Archivo central de la entidad, alli se conservara por dieciocho (18) aftos.
Respecto a la disposicion final, culminado el tiempo de retencion se
realizara un proceso de seleccion del 2% de la produccion anual de la
serie, aleatoriamente, esto en relacion con el volumen documental,
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respecto a la parte cualitativa de la muestra se conservaran los
Contratos de prestacion de servicios, de conformidad con el siguiente
criterio; Los Convenios con persona juridica sin animo de lucro en los
cuales se consideren la utilidad o interés informativo, como testimonio y
evidencia de la ejecucion de las actividades misionales de la entidad, en
especial los que impacten el desarrolio y la equidad de los grupos
étnicos, minorias y poblaciones vulnerables. -Los documentos son
potencial fuente de informacion para investigaciones en ‘el ambito
juridico, permite a la sociedad en general entender las dinamicas de la
contratacion en la entidad. A los documentos resultantes de la seleccion
realizada se les aplicara las acciones dispuestas e impartidas en el
Numeral 5 de la Circular 003 del 27 de febrero de 2015 del Archivo
General de La Nacion, las series producto de la aplicacion de la
seleccion archivistica se conservaran de manera permanente, en su
formato original. Para los documentos que no han sido seleccionados,
desde el punto de vista normativo y técnico, se debe atender e
procedimiento de eliminacion de documentos establecido en el Articulo
22 del Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de La Nacion, la cual
seré realizada por el Grupo de Conservacion Documental.

4010 | 20 87

Convenios de cooperacion internacional

e  Estudios previos (E)

. Solic§lud elaboracion de contrato (E)

. _'Ceriiﬁcados de Disponibilidad Presupuestal (E)
e Minuta de convenio (E)

¢ Hoja de vida de la Funcion Publica para personas naturales o
personas juridicas (E)

¢ Registro presupuestal (E)

e Acto administrativo de establecimiento del convenio (E)

La Subserie Convenios de cooperacion internacional tiene valor
administrativo toda vez que evidencia el cumplimiento de las funciones
asignadas a la Subdireccion de Gestion Contractual mediante el Decreto
2893 de 2011 “Por el cual se modifican los objetivos, la estructura
organica y funciones del Ministerio del Interior y se integra el Sector
Administrativo del Interior.” El cudl, designa en su Articulo 22, coordinar
12 y adelantar todos los tramites y procedimientos relacionados con la
gestion contractual del Ministerio, def Fondo Nacional para Ia Seguridad
y la Convivencia Ciudadana, el Fondo para la Participacion y el
Fortalecimiento de la Democracia, el Fondo de Proteccion de Justicia y
el Fondo para la Lucha contra la Trata de Personas. En la presente serie
documental se conservan de manera cronoldgica los documentos
generados en el proceso de contratacion. De ofra parte, el régimen
aplicable a los Contratos o Convenios de Cooperacion Internacional se
pueden evidenciar en La Ley 80 de 1993, Articulo 13, inc. 4. De Ia
normativa aplicable a los contratos estatales. Articulo 14, Par. De los
medios que pueden utilizar las entidades estatales para el cumplimiento
del objeto contractual. Ley 1150 de 2007, Articulo. 20. De la contratacion
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o Acta de iniciacion del convenio (E)
¢ Informe de actividades del con\)enio (E) : |
o Actas de finalizacion del convénio (&) - '
¢ Solicitud de adicion o prérrogé del- convenid (E)

e Acta de liquidacion del convenio (E) -

con organismos internacionales, Articufo. 31. Régimen de Transicion,
Decreto 1510 de 2013, por el cual se reglamenta el sistema de compras
y contratacion plblica, Articulo 157. Es adecuado aclarar que, segin La
Ley 1150 de- 2007 se establece la obligacion legal que tienen las
Entidades del Estado de publicar su actividad contractual en el SECOP
ya sea'l o II, siempre y cuando el contrato o convenio que se suscriba
tenga como fuente de financiacion dineros publicos. En la actualidad, el
SECOP I es obligatorio para las entidades de la Rama Ejecutiva del
orden Nacional. En tal sentido, esta Subserie documental cuenta con
valor Juridico tomando en consideracion lo dispuesto en el Articulo 55
de la Ley 80 de 1993 sobre la Prescripcién de las Acciones de
Responsabilidad Contractual. “La accién civil derivada de las acciones y
omisiones a que se refieren los Articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley
prescribira en el término de veinte (20) afios, contados a partir de la
ocurrencia de los mismos’. La accion disciplinaria prescribird en diez
(10) afios. La accion penal prescribira en veinte (20) afios.” En
consecuencia; y teniendo en cuenta las diferentes acciones que pueden
devenir de este proceso, y atendiendo los dispuesto en el Banco
terminologico del Archivo General de La Nacién se fija como tiempo de
retencion para esta Subserie el término de veinte (20) afios. En ese
orden de ideas, los expedientes contentivos de los procesos
contractuales deberan permanecer en la Subdireccion de Gestion
Contractual Una vez superada la vigencia de las actuaciones y cumplido
el tiempo de prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales,
de acuerdo con el Articulo 10 del Acuerdo 002 de 2014. El tipo
documental que da cierre al expediente es el Acta de liquidacion. El
Tiempo de retencion se aplicara de la siguiente manera; dos (2) afios, en
Archivo de gestion, una vez cumplido este tiempo seréan trasferidos al
Archivo central de la entidad, alli se conservara per dieciocho (18) afios.
Respecto a la disposicion final, culminado el tiempo de retencién los
documentos se conservaran de manera permanente, en su formato
original de acuerdo con el Numeral 5 de fa Circular 003 del 27 de febrero
de 2015 del Archivo General de La Nacion. Los documentos son
potencial fuente de informacion para investigaciones en el ambito
historico y juridico, permite a la sociedad en general entender las
dinamicas de la contratacién en la entidad, evidencian el desarrollo y la
equidad de los grupos étnicos, minorias y poblaciones vulnerables.
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4010 | 20 88 Convenios de cooperacion nacional 2 | 18 X |La Subserie Convenios de cooperacion nacional tiene valor

Estudios previos (E)

Solicitud elaboracion de contrato (E)
Certificados de Disponibilidad Presupuestal (E)
Minuta de convenio (E)

Hoja de vida de la Funcién Publica para personas naturales o
personas juridicas (E)

Registro presupuestal (E)

Acto administrativo de establecimiento del convenio (E)
Acta de iniciacion del convenio (E)

Informe de actividades del convenio (E)

Actas de finalizacion del convenio (E)

Solicitud de avdici()n o prérroga del convenio (E)

Acta de liquidacion del convenio (E)

administrativo toda vez que evidencia el cumplimiento de fas funciones
asignadas a la Subdireccion de Gestién Contractual mediante el Decreto
2893 de 2011 “Por el cual se modifican los objetivos, Ia estructura
orgénica y funciones del Ministerio del Interior y se integra el Sector
Administrativo del Interior.” El cual, designa en su Articulo 22, coordinar
12 y adelantar todos los tramites y procedimientos relacionados con la
gestion contractual del Ministerio, del Fondo Nacional para la Seguridad
y la Convivencia Ciudadana, el Fondo para la Participacion y el
Fortalecimiento de la Democracia, el Fondo de Proteccion de Justicia y |
el Fondo para la Lucha contra ia Trata de Personas. En la presente serie

documental se conservan de manera cronologica los documentos
generados en el proceso de contratacion. Es adecuado aclarar que,
segun La Ley 1150 de 2007 se establece |a obligacion legal que tienen
las Entidades del Estado de publicar su actividad contractual en el
SECOP ya sea | o ll, siempre y cuando el contrato o convenio que se
suscriba tenga como fuente de financiacion dineros publicos. En la
actualidad, el SECOP Il es obligatorio para las entidades de la Rama
Ejecutiva del orden Nacional. En virtud de la Ley 489 de 1998, Articulos
95 y 96, las Entidades Estatales pueden asociarse entre si con el fin de
cooperar en el cumplimiento de funciones administrativas o de prestar
conjuntamente servicios que se hallen a su cargo, mediante la
celebracion de convenios interadministrativos o la conformacion de
personas juridicas sin &nimo de lucro; o podran, con la observancia de
los principios sefialados en el Articulo 203 de la Constitucion, asociarse
con personas juridicas particulares, mediante la celebracion de
convenios de asociacion o la creacion de personas juridicas, para el
desarrollo conjunto de actividades en relacion con los cometidos y
funciones que les asigna a aquéllas la ley. Por otra parte, al no existir
distincion juridica entre el convenio y el contrato, los conceptos previstos
por la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007 para tal el contrato estatal
se entenderan en el mismo sentido para el convenio. En tal sentido el
Articulo 32 de la Ley 80 de 1993 enuncia que “Son contratos estatales
todos los actos juridicos generadores de obligaciones que celebren Ias
entidades a que se refiere el presente estatuto, previstos en el derecho
privado o en disposiciones especiales, o derivados del ejercicio de Ia
autonomia de la voluntad.” Por tal motivo, esta Subserie documental
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cuenta con valor Juridico tomando en consideracion lo dispuesto en el
Articulo 55 de la Ley 80 de 1993 sobre la Prescripcidn de las Acciones
de Responsabilidad Contractual. ‘La accion civil derivada de las
acciones y omisiones a que se refieren los Articulos 50, 51, 52 y 53 de
esta ley prescribira en el término de veinte (20) afios, contados a.partir
de la ocurrencia de los mismos”. La accion disciplinaria prescribira en
diez (10) afios. La accion penal prescribira en veinte (20) afios.” -En
consecuencia, y teniendo en cuenta las diferentes acciones que pueden
devenir de este proceso, y atendiendo los dispuesto en el Banco
terminologico del Archivo General de La Nacién se fija como tiempo de
retencion para esta Subserie el término de veinte (20) afios. En ese
orden de ideas, los expedientes contentivos de los procesos
contractuales deberan permanecer en la Subdireccion de Gestion
Contractual Una vez superada la vigencia de las actuaciones y cumplido
el tiempo de prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales,
de acuerdo con el Ariculo 10 del Acuerdo 002 de 2014. El tipo
documental que da cierre al expediente es el Acta de liquidacion. El
Tiempo de retencion se aplicara de la siguiente manera; dos (2) afios, en
Archivo de gestion, una vez cumplido este tiempo seran trasferidos al
Archivo central de la entidad, alli se conservara por dieciocho (18) afios.
Respecto a fa disposicién final, culminado el tiempo de retencion se
realizara un proceso de seleccion de! 10% de fa produccion anual de la
serie, aleatoriamente, esto en relacion con el volumen documental,
respecto a la parte cualitativa de la muestra se conservaran los
Contratos de prestacion de servicios, de conformidad con el siguiente

criterio: Los Convenios con persona juridica sin animo de lucro en los | -

cuales se consideren la utilidad o interés informativo, como testimonio y
evidencia de la ejecucion de las actividades misionales de la entidad, en
especial los que impacten el desarrollo y la equidad de los grupos
étnicos, minorias y poblaciones vulnerables. Los documentos son
potencial fuente de informacion para investigaciones en el ambito
juridico, permite a la sociedad en general entender {as dinadmicas de la
contratacion en la entidad. A los documentos resultantes de fa seleccion
realizada se les aplicara las acciones dispuestas e impartidas en el
Numeral 5 de la Circular 003 del 27 de febrero de 2015 del Archivo
General de La Nacion, las series producto de la aplicacion dé la
seleccién archivistica se conservaran de manera permanente, en su
formato original. Para los documentos que no han sido seleccionados,
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desde el punto de vista normativo y técnico, se debe atender el
procedimiento de eliminacidon de documentos establecido en ef Articulo
22 del Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de La Nacion, la cual
seré realizada por el Grupo de Conservacion Documental,

4010 | 20 89 Convenios interadministrativos 2 |18 X |La Subserie Convenios interadministrativos tiene valor administrativo

Estudios previos (E)

Solicitud elaboracion de contrato (E})
Certificados de Disponibilidad Presupuestat (E)
Minuta de convenio (E)

Hoja de vida de la Funcién Publica para personas naturales o
personas juridicas (E)

Registro presupuestal (E)

Acto administrativo de establecimiento del convenio (E}
Acta de iniciacion del convénio (E)

Informe de actividades del convenio (E)

Actas de finalizacion Qel convéhio (IE)

Solicitud de adicion o .pr()rroga del convenio {E)

Acta de quuidaciéh del convenio (E)

toda vez que evidencia el cumplimiento de las funciones asignadas a la
Subdireccién de Gestion Contractual mediante el Decreto 2893 de 2011
“Por el cual se modifican los objetivos, la estructura organica y funciones
del Ministerio def Interior y se integra el Sector Administrativo del
Interior.” El cual, designa en su Articulo 22, coordinar 12 y adelantar
todos los tramites y procedimientos refacionados con la gestion
contractual del Ministerio, del Fondo Nacional para la Seguridad y la
Convivencia Ciudadana, e! Fondo para la Participacion y el
Fortalecimiento de la Democracia, el Fondo de Proteccion de Justicia y
el Fondo para la Lucha contra la Trata de Personas. En la presente serie
documental se conservan de manera cronologica los documentos
generados en el proceso de contratacion. Es adecuado aclarar que,
segln La Ley 1150 de 2007 se establece !a obligacién legal que tienen
las Entidades del Estado de publicar su actividad contractual en el
SECOP ya sea | o lI, siempre y cuando el contrato o convenio que se
suscriba tenga como fuente de financiacién dineros puablicos. En la
actualidad, el SECOP Ii es cbiigatorio para las entidades de la Rama
Ejecutiva del orden Nacional. El contrato o el convenio
interadministrativo es aguel acuerdo en el que concurre la voluntad de
dos 0 mas personas juridicas de derecho publico con la finalidad de
cumplir, en e marco de sus objetivos misionales y sus competencias,
con los fines del Estado. Es decir que, los contratos o convenios
interadministrativos nominados en la Ley 80 de 1993, estin precedidos
de un criterio organico, pues es necesario que los extremos de la
relacion contractual sean entidades estatales. En virtud de la Ley 489 de
1998, Articulos 95 y 96, las Entidades Estatales pueden asociarse entre

-1 si con el fin de cooperar en ei cumplimiento de funciones administrativas

0 de prestar conjuntamente servicios que se hallen a su cargo, mediante
la celebracion de convenios interadministrativos o la conformacién de
personas juridicas sin animo de lucro; o podran, con la observancia de
los principios sefialados en el Articulo 209 de la Constitucion, asociarse
con_personas juridicas particulares, mediante la celebracién de
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convenios de asociacion o la creacién de personas juridicas, para el
desarrollo conjunto de actividades én relacién con los cometidos y
funciones que les asigna a aquéllas la fey. En tal, esta Subserie
documental cuenta con valor Juridico tomando en consideracion lo
dispuesto en el Articulo 55 de la Léy 80 de 1993 sobre la Prescripcion de
las Acciones de Responsabilidad Contractual. “La accién civil derivada
de las acciones y omisiones a que se refieren los Articulos 50, 51, 52 y
53 de esta ley prescribira en e! término de veinte (20) afios, contados a
partir de la ocurrencia de los mismos”. La accién disciplinaria prescribira
en diez (10} afios. La accion penal prescribira en veinte (20) afios.” En
consecuencia, y teniendo en cuenta las diferentes acciones que pueden
devenir de este proceso, y atendiendo los dispuesto en el Banco
terminolégico del Archivo General de La Nacidn se fija como tiempo de
retencién para esta Subserie el término de veinte (20) afios. En ese
orden de ideas, los expedientes contentivos de los procesos
contractuales deberan permanecer- en la Subdireccion de Gestion
Contractual Una vez superada la vigencia de las actuaciones y cumplido
el tiempo de prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales,
de acuerdo con el Articulo 10 del Acuerdo 002 de 2014. El tipo
documental que da cierre al expediente es el Acta de liquidacion. El
Tiempo de retencion se aplicara de la siguiente manera; dos (2} afios, en
Archivo de gestidn, una vez cumplido este tiempo seran trasferidos al
Archivo central de la entidad, alli se conservara por dieciocho (18) afios.
Respecto a la disposicion final, culminado el tiempo de retencion se
realizard un proceso de seleccion del 5% de la produccion anual de la
serie, aleatoriamente, esto en relacion con el volumen documental,
respecto a la parte cualitativa de la muestra se conservaran los
Contratos de prestacion de servicios, de conformidad con el siguiente
criterio: Los Convenios con persona juridica sin animo de lucro en los
cuales se consideren la utilidad o interés informativo, como testimonio y
evidencia de la ejecucion de las actividades misionales de la entidad, en
especial los que impacten el desarrollo y la equidad de los grupos
étnicos, minorias y poblaciones vulnerables. Los documentos son
potencial fuente de informacion para investigaciones en el &mbito
juridico, permite a la sociedad en general entender las dindmicas de la
contratacion en la entidad. A los documentos resultantes de la seleccion
realizada se les aplicara las acciones dispuestas e impartidas en el
Numeral 5 de la Circular 003 del 27 de febrero de 2015 del Archivo

24
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General de La Nacion, las series producto de la aplicacion de la
seleccion archivistica se conservaran de manera permanente, en su
formato original. Para los documentos que no han sido seleccionados,
desde el punto de vista normativo y técnico, se debe atender el
procedimiento de eliminacion de documentos establecido en el Articulo
22 del Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de La Nacion, ia cual
sera realizada por el Grupo de Conservacion Documental.

4010 | 20 90

Convenios interinstitucionales

Estudios previos (E)

Solicitud elaboracion de contrato (E)
Certificados de Disponibilidad Presupuestal (E)
Minuta de convenio (E}

Hoja de vida de la Funcion Publica para personas naturales o
personas juridicas (E)

Registro presupuestal (E)

Acto administrativo de establecimiento del co_m)enio {E)
Acta de iniciacion del convenio (E)

Informe de actividades del convenio (E)

Actas de finalizacion del convenio (E}

Solicitud de adicién o prorroga del convenio (E)

Acta de liquidacion del convenio (E)

La Subserie Convenios interinstitucionales tiene valor administrativo
toda vez que evidencia el cumplimiento de las funciones asignadas a la
Subdireccién de Gestién Contractual mediante el Decreto 2893 de 2011
“Por el cual se modifican los objetivos, la estructura organica y funciones
del Ministerio del Interior y se integra el Sector Administrative del
Interior." EI cual, designa en ‘'su Articulo 22, coordinar 12 y adelantar |.
todos los tramites y procedimientos relacionados con la gestion
contractual del Ministerio, del Fondo Nacional para la Seguridad y la
Convivencia Ciudadana, el Fondo para la Participacion y el
Fortalecimiento de la Democracia, el Fondo de Proteccion de Justicia y
el Fondo para la Lucha contra la Trata de Personas. En la presente serie
documental se conservan de manera cronolégica los documentos
generados en el proceso de contratacion. Es adecuado aclarar que,
segun La Ley 1150 de 2007 se establece la obligacion legal que tienen
las Entidades del Estado de publicar su actividad contractual en el
SECOP ya sea | o ll, siempre y cuando el contrato o convenio que se
suscriba tenga como fuente de financiacion dineros piblicos. En la
actualidad, el SECOP 1l es obligatorio para las entidades de la Rama
Ejecutiva del orden Nacional. En virtud de la Ley 489 de 1998, Articulos
95 y 96, las Entidades Estatales pueden asociarse entre si con el fin de
cooperar en el cumplimiento de funciones administrativas o de prestar
conjuntamente servicios que se hallen a su cargo, mediante la
celebracion de convenios interadministrativos o fa conformacion de
personas juridicas sin &nimo de lucro; o podran, con la observancia de
los principios sefalados en et Articulo 209 de la Constitucion, asociarse
con personas juridicas particulares, mediante la celebracion de
convenios de asociacion o la creacion de personas juridicas, para el
desarrollo_conjunto de actividades en relacién con los cometidos y
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funciones que les asigna a aquéllas la ley. Por otra parte, al no existir
distincion juridica entre el convenio y el contrato, los conceptos previstos
por la Ley 80 de 1993 y ia Ley 1150 de 2007 para tal el contrato estatal
se entenderan en el mismo sentido para el convenio. En tal sentido esta
Subserie documental cuenta con valor Juridico tomando en
consideracion lo dispuesto en el Articulo 55 de la Ley 80 de 1993 sobre
la Prescripcion de las Acciones de Responsabilidad Contractual. “La
accion civit derivada de las acciones y omisiones a que se refieren los
Articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley prescribira en el término de veinte
(20) afios, contados a partir de la ocurrencia de fos mismos”. La accion
disciplinaria prescribira en diez (10) afios. La accion penal prescribira en
veinte (20) afios.” En consecuencia, y teniendo en cuenta las diferentes
acciones que pueden devenir de este proceso, y atendiendo los
dispuesto en el Banco terminolégico de! Archivo General de La Nacién
se fija como tiempo de retencion para esta Subserie el término de veinte
(20) afios. En ese orden de ideas, los expedientes contentivos de los
procesos contractuales deberan permanecer en la Subdireccion de
Gestion Contractual Una vez superada la vigencia de las actuaciones y
cumplido el tiempo de prescripcion de acciones administrativas, fiscales
0 legales, de acuerdo con el Articulo 10 del Acuerdo 002 de 2014. E! tipo
documental que da cierre al expediente es el Acta de liquidacion. El
Tiempo de retencion se aplicara de la siguiente manera; dos (2) afios, en
Archivo de gestion, una vez cumplido este tiempo seran trasferidos al
Archivo central de la entidad, alli se conservara por dieciocho (18) afios.
Respecto a la disposicion final, culminado el tiempo de retencion se
realizara un proceso de seleccion del 5% de la produccion anual de la
serie, aleatoriamente, esto en relacion con el volumen documental,
respecto a la parte cualitativa de la muestra se conservaran los
Contratos de prestacion de servicios, de conformidad con el siguiente
criterio: Los Convenios con persona juridica sin animo de lucro en los
cuales se consideren la utilidad o interés informativo, como testimenio y
evidencia de la ejecucion de las actividades misionales de la entidad, en
especial los que impacten el desarrollo y la equidad de los grupos
étnicos, minorias y poblaciones vuinerables. Los documentos son
potencial fuente de informacion para investigaciones en el &mbito
juridico, permite a la sociedad en general entender las dinamicas de la
contratacion en la entidad. A los documentos resultantes de la seleccion
realizada se les apficard las acciones dispuestas e impartidas en el
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Numeral 5 de fa Circular 003 del 27 de febrero de 2015 del Archivo
General de La Nacion, las series producto de ia aplicacién de la
seleccion archivistica se conservaran de manera permanente, en su
formato original. Para los documentos que no han sido seleccionados,
desde el punto de vista normativo y técnico, se debe atender el
procedimiento de eliminacion de documentos establecido en el Articulo
22 del Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de La Nacion, la cual
seré realizada por el Grupo de Conservacion Documental.

4010 | 23 DERECHOS DE PETICION

PROCEDIMIENTO

o Derecho de peticion

e Comunicacion de Respuesta al Derecho de peticion

Esta agrupacion documental cuenta con valor Administrativo toda vez
que en cumplimiento del Articulo 7 del Decreto 1140 de 2018 por el cual
se modifica el Articulo 12 del Decreto Ley 2893 de 2011, el cual define
las funciones de la Subdireccion de Gestion Contractual entre otros
particulares se designa proyectar las respuestas a consultas y derechos
de peticion en materia contractual, sin perjuicio de la obigacion que le
asiste a los supervisores de los contratos del Ministerio. La Serie
Derechos de Peticion es una agrupacion documental en la que se
conservan los documentos por los cuales se podra solicitar: el
reconocimiento de un derecho, la intervencion de una entidad o
funcionario, la resolucién de una situacion juridica, la prestacion de un
servicio, requerir informacion, consultar, examinar y requerir copias de
documentos, formular consultas, quejas, denuncias y reclamos e
interponer recursos de forma verbales o escritas, ante las autoridades
publicas o ante los particulares que prestan servicios publicos o ejercen
funciones publicas, para obtener respuestas prontas y oportunas en
atencion al Articulo 23 de la Constitucion. Tiene valor legal, ya que la
informacion que contiene los documentos que la conforman dan cuenta
de! cumplimiento de normas superiores siguiendo el Articulo 23 de Ia
Constitucion Politica Colombiana, la Ley 1755 de 2015 que regula todos
los aspectos del derecho de peticion y se sustituye un titulo del Cédigo
de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo Ley
1437 de 2011. Los documentos que contiene fa serie podrian constituir
elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos @
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caracter disciplinario. El tiempo de retencion se define de acuerdo a lo
expuesto y lo indicado en el Banco Terminologico del Archivo General
de la Nacion quien determina que esta agrupacion documental, se debe
conservar por un periodo de diez (10) afios, contados una vez superada
la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcion de
acciones administrativas, fiscales o legales, de acuerdo con el Articulo
10 del Acuerdo 002 de 2014. Se aplicara el tiempo de retencién de la
siguiente manera dos (2) afos en el archivo de gestion y ocho (8) afios
en el archivo central. A partir de la fecha de cierre del tramite respectivo,
se realizara una seleccion del 10 % de la produccion anual esto en
relacion con el volumen documental ya que no supera 30 unidades
documentales en el afio, con respecto a la parte cualitativa de la muestra

correspondera a los derechos de peticion en los cuales se.identifiquen-

asuntos estrictamente relacionados con el restablecimiento de los
derechos a grupos poblacionales especificos como, minorias étnicas,
poblacién desplazada, comunidades religiosas, poblacion LGTBI vy
poblacion en situacion de discapacidad. Los documentos resuitantes de
la aplicacion de la seleccion archivistica se conservaran de manera
permanentemente, en su formato original. Para los documentos que no
han sido seleccionados, desde €l punto de vista normativo y técnico, se
debe atender el procedimiento de eliminacion de documentos
establecido en el Articulo 22 del Acuerdo 004 de 2019 del Archivo
General de La Nacién, la cual serd realizada por el Grupo de
Conservacion Documental.

PROCEDIMIENTO

Unidad administrativa: | 4000 - SECRETARIA GENERAL .
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4010 | 30 INFORMES
10 30 159 _ Informes de Gestion
¢ Informe de gestion

La Subserie Informes de Gestion tiene valor administrativo porque son
evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas a la Subdireccion
de Gestion Contractual entre otros particulares, elaborar y presentar los
informes que le sean solicitados a nivel interno o por las distintas
entidades u organismos del Estado. Los documentos de esta agrupacion
documental recogen el grado de avance de cada una de las metas,
fines, objetivos y actividades planificadas por la entidad en su plan de
accion o su plan de desarrollo. Asi mismo contiene el grado de ejecucion
presupuestal logrado hasta el momento de elaboracion del documento.
Cuenta con valor legal, toda vez que son garantia de la democratizacion
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de la administracion publica, la transparencia y lucha contra la
corrupcion, la participacion ciudadana, el control social y el acceso a la
informacién publica, y por tanto de los mismos se derivan obligaciones
para las entidades plblicas y derechos para la ciudadania. Los
documentos que contiene la Subserie podrian constituir elementos
materiales probatorios dentro de posibles procesos de caracter
disciplinario, puesto que evidencian las acciones u omisiones
desarrolladas por los servidores encargados de cumplir la funcién. De
esta manera, con base en lo dispuesto en el Articulo 132 de la Ley 1474
de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los
mecanismos de prevencidn, investigacion y sancion de actos de
corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica”. La serie no
tiene valor contable, ya que la informacién que contiene los documentos
que la componen no refleja movimientos econdmicos y/o financieros de
la entidad, tampoco tiene valor fiscal, ya que la informacion que contiene
los documentos que la componen no tienen valor alguno para dirimir
conflictos de caracter fiscal. En relacién al tiempo de caducidad de la
facultad sancionatoria en términos de la Ley 1437 de 2011 en el Articulo
52, la cual determina un tiempo de tres (3) afios. Como plazo
precaucional adicional para la atencion y defensa de la entidad en los
procesos judiciales en los que pueden llegar a vincularse se adicionan
dos (2) afios al tiempo de retencion maximo establecido por el articulo
52 de la ley 1437 de 2011. Se debe conservar por un pericdo de diez
(10) afios, de acuerdo con €l Articulo 10 del Acuerdo 002 de 2014. Se
conserva dos (2) afios en el archivo de gestion y ocho (8) afios en el
archivo central. Los documentos que conforman esta Subserie estan
integrados por los datos de ejecucion de las tareas desarrolladas por la
unidad administrativa. Estos resultados se pueden resumir en cuadros
de fareas (con una breve descripcion de cada una, el porcentaje de
ejecucion, los responsables en cada érea, fechas de terminacion, etc.),
gréficos comparativos, documentos técnicos en los qué se muestran el
desarrollo de las labores de implementacion de fas politicas. Con estos
insumos es que la dependencia crear el informe de gestion. Vale la pena | -
recalcar que esta agrupacion documental cuenta con valor secundario
de caracter histdrico, toda vez que describe las actividades
desarrolladas por el representante legal del Ministerio del Interior. De
ofra parte, la Circular externa Nimero 003 del 27 de febrero de 2015 del
Archivo General de La Nacion, es el numeral cinco (5) determina la
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conservacion de esta agrupacion documental en su formato original de
‘ forma permanente.
4010 39 MANUALES PROCEDIMIENTO
4010 39 | 189 Manuales de Contratacion 2 |18 | X La Subserie Manuales de Contratacion tiene valor administrativo toda

e Manualde Contratacion Estatal

vez que evidencia el cumplimiento de las funciones asignadas a la
Subdireccion de Gestion Contractual mediante el Articulo 22 del Decreto
2893 de 2011, Por el cual se modifican los objetivos, la estructura
organica y funciones del Ministerio del Interior y se integra el Sector
Administrativo del Interior y en relacion con Articulo 2.2.1.25.3, en el
cual se enuncia que “Las Entidades Estatales deben contar con un |’
manual de contratacion, el cual debe cumplir con los lineamientos que
para el efecto sefiale Colombia Compra Eficiente. De acuerdo con el
Manual de Contratacién del Ministerio del Interior, es una herramienta
que unifica y facilita la aplicacion adecuada de las normas y
procedimientos de la contratacion estatal en la entidad, de manera que
se constituya en una guia. La Subserie no tiene valor contable, ya que
la informacion que contiene los documentos que la componen no refleja
movimientos econémicos y/o financieros de la entidad, tampoco tiene
valor fiscal, ya que la informacion que contiene los documentos que la
componen no tienen valor alguno para dirimir conflictos de esta indole.
La contratacién del Estado es una de las mayores formas de ordenacion
del gasto de las entidades estatales. El Manual de Contratacion se hace
con el fin que se regule el proceso contractual, de manera que se
garanticen los principios de transparencia y objetividad en la seleccion
del contratista, en tal sentido, la presente agrupacion documental cuenta
con valor Juridico tomando en consideracién lo dispuesto en el Articulo
55 de la Ley 80 de 1993 sobre la Prescripcion de las Acciones de
Responsabilidad Contractual. “La accion civil derivada de las acciones y
omisiones a que se refieren los Articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley
prescribira en el término de veinte (20) afios, contados a partir de la
ocurrencia de los mismos”. La accion disciplinaria prescribira en diez
(10) afios. La accion penal prescribira “en veinte (20) afios.” En
consecuencia, y teniendo en cuenta las diferentes acciones que pueden
devenir de este proceso, y atendiendo los dispuesto en el Banco
terminoldgico del Archivo General de La Nacion se fija como tiempo de
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retencion para esta Subserie el término de veinte (20) afios, una vez
finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento
administrativo que le dio origen, de acuerdo con el Articulo 10 del
Acuerdo 002 de 2014, y con el fin de prever posibles acciones
contractuales derivadas de las distintas modalidades de seleccion
consagradas en la Ley y por su caracter probatorio en materia
disciplinaria y penal. Los documentos de esta agrupacion deberan
permanecer en la Subdireccién de Gestién Contractual una vez cerrado
o finalizado ef tramite, y en archivo de gestion dos (2) afios, una vez
cumplido este tiempo seran trasferidos al Archivo central de |a entidad,
alli se conservara por dieciocho (18) afios. La Subserie documental que
cuenta con valores secundarios que ameriten su conservacion total en
su formato original, como disposicion final. La informacion de esta
subserie sirve como evidencia de las decisiones tomadas por fa entidad
para reglamentar y regular los procesos de contratacion, garantizando la
transparencia y celeridad administrativa. Sirven como fuente de consuita
historica frente a las medidas tomadas por las diferentes
administraciones plblicas y apoyar cualquier tipo de investigaciones
comparativas frente al desarrollo de los procesos en determinado
momento.

4010 42

PLANES

PROCEDIMIENTO

\Vém 0 42 | 196

Planes Anuales de Adquisiciones

o Plan Anual de Adquisiciones (E)

La Subserie Manuales de Contratacion tiene valor administrativo toda
vez que evidencia el cumplimiento de las funciones. asignadas a la
Subdireccién de Gestion Contractual mediante el Articulo 22 del Decreto
2893 de 2011, Por el cual se modifican los objetivos, la estructura
organica y funciones del Ministerio del interior y se integra el Sector
Administrativo del Interior. En relacion a esto, el Articulo 2.2.1.1.1.4.1 del
Decreto 1082 de 2015 enuncia la responsabiidad de las Entidades
Estatales en la elaboracion de un Plan Anual de Adquisiciones, “el cual
debe contener la lista de bienes, obras y servicios que pretenden
adquirir durante el afio. De acuerdo con el Articulo 2.2.1.1.1.3.1 del
mencionado decreto se define el Plan Anual de Adquisiciones como,
“plan general de compras al que se refiere el articulo 74 de la Ley 1474 |
de 2011 y el plan de compras al que se refiere la Ley Anual de
Presupuesto. Es un instrumento de planeacion contractual que las
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Entidades Estatales deben diligenciar, publicar y actualizar en los
términos del presente titulo.” Es asi como, la Ley 1474 de 2011
establece que todas las Entidades Estatales deben publicar sus planes
generales de Compras. Respecto de la obligacion de publicar el PAA, el
Decreto 1082 de 2015 establece que las Entidades Estatales deben
publicar el PAA, asi como las actualizaciones del mismo tanto en la
pagina web de la Entidad, como en el SECOP (Articulo 2.2.1.1.14.3.,
del Decreto 1082 de 2015). Esta obligacion también se encuentra
contenida en la Ley de Transparencia (Ley 1712 de 2014) at igual que
en el articulo 2.1.1.2.1.10., del Decreto 1081 de 2015. Cuenta con valor
contable ya que evidencia la actividad de compras y contratacion
publica, sus necesidades de bienes, obras y servicios. La presente
agrupacion documental cuenta con valor Juridico tomando en
consideracion lo dispuesto en el Articulo 55 de la Ley 80 de 1993 sobre
la Prescripcién de las Acciones de Responsabilidad Contractual. “La
accion civil derivada de las acciones y omisiones a que se refieren los
Articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley prescribira en el término de veinte
(20) anos, contados a partir de la ocurrencia de los mismos”. La accién
disciplinaria prescribira en diez (10) afics. La accion penat prescribira en
veinte (20) afios.” En consecuencia, y teniendo en cuenta las diferentes
acciones que pueden devenir de este proceso, y atendiendo los
dispuesto en el Banco terminolégico del Archivo General de La Nacion
se fija como tiempo de retencion para esta Subserie el término de veinte
(20) afios, una vez superada la vigencia de las actuaciones y cumplido
el tiempo de prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales,
de acuerdo con el Articulo 10 del Acuerdo 002 de 2014,y con el fin de
prever posibles acciones contractuales derivadas de las distintas
modalidades de seleccion consagradas en la Ley y por su caracter
probatorio en materia disciplinaria y penal. En ese orden de ideas, los
expedientes contentivos de los procesos contractuales deberan
permanecer en la Subdireccién de Gestion Contractual una vez cerrado
o finalizado el tramite, y en archivo de gestion dos (2) afos, una vez
cumplido este tiempo seran trasferidos al Archivo central de la entidad,
alli se conservara por dieciocho (18) afios. Esta subserie puede gozar de
importancia al ser un documento de produccidn anual (en el caso que no
haya actualizaciones) frente a las necesidades que tiene la entidad y fa
apropiacion de los recursos publicos para cumplirlas y continuar con el
gjercicio de sus funciones. Se puede prestar para hacer investigaciones

e
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econdmicas sobre las apropiaciones de los fondos publicos y el nivel de
gasto y los valores asignados a los mismos. No obstante, el plan no
compromete a la entidad a adquirir los bienes, obras y servicios en él
sefialados por ese motivo no se amerita su conservacion total. En tal
sentido se determina como disposicion final la Seleccion atendiendo el
siguiente criterio: La subserie Plan Anual de Adquisiciones es un
documento de naturaleza informativa de las adquisiciones que se
propone obtener la entidad en un plazo determinado. Estas pueden ser
canceladas, revisadas o modificadas, por lo cual no representan un

- | compromiso u obligacion por parte de la entidad. Por ese motivo, una

vez cumplido el tiempo de retencion debe seleccionar un Plan de
adquisiciones por cada 4 afios de produccidn documental con la
finalidad de dejar una muestra representativa de los diferentes planes
que pudo tener la entidad. Se conservaran de forma permanente en su
formato original. Para los documentos que no han sido seleccionados,
desde el punto de vista normativo y técnico, se debe atender el
procedimiento de eliminacién de documentos establecido en el Articulo
22 del Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de La Nacién, a cual
sera realizada por el Grupo de Conservacion Documental.

4010

46

PROCESOS CONTRACTUALES DECLARADOS DESIERTOS

PROCEDIMIENTO

\’4/

e Solicitud de! framite contractual
e Comunicacion del CDP

_e Proyecto de Pliego de condiciones o invitacion a ofertar

-~ e Propuestas no seleccionadas

o Actade cierre del proceso

o Resolucién Declaratoria desierta

18

La Serie PROCESOS CONTRACTUALES DECLARADOS DESIERTOS
Agrupa documentos que evidencian el proceso precontractual, en
especial las propuestas de las licitaciones no seleccionadas. Cuenta con |-

| valor administrativo toda vez que evidencia el cumplimiento de las

funciones asignadas a la Subdireccién de Gestion Contractual mediante
el Articulo 22 del Decreto 2893 de 2011 “Por el cual se modifican los
objetivos, 1a estructura orgénica y funciones del Ministerio del Interior y
se integra el Sector Administrativo del Interior.” La documentacién de la
presenta agrupacion documental sirve como soporte y evidencia del
porqué no se adjudic la licitacion, entre estos pueden ser por la
carencia de proponentes, porque los proponentes se salen del
presupuesto que tiene la entidad, o porque los proponentes no cumplen
con los requisitos designados por la entidad. Cuenta con valor contable
ya puede afectar en algin punto el presupuesto de la entidad, en el

sentido que para iniciar Ia licitacion debe haber un respectivo CDP que
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avale la existencia de! dinero, en el caso que no se adjudique la
licitacion, o bien la entidad crea otra de manera de dar alcance a ese
rubro 0 debe hacer un acta de cancelacion de CDP y dar cuenta de ese
presupuesto que no se ejecuta. No tiene valor fiscal, ya que fa
informacion que contiene los documentos que fa componen no tienen
valor alguno para dirimir conflictos de esta indole. La presente
agrupacion  documental cuenta con valor Juridico tomando en
consideracion lo dispuesto en el Articulo 55 de la Ley 80 de 1993 sobre
la Prescripcién de las Acciones de Responsabilidad Contractual. “La
accion civil derivada de las acciones y omisiones a que se refieren los
Articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley prescribira en el término de veinte
(20) afios, contados a partir de la ocurrencia de los mismos”. La accion
disciplinaria prescribird en diez (10) afios. La accion penal prescribira en
veinte (20) afios.” En consecuencia, y teniendo en cuenta las diferentes
acciones que pueden devenir de este proceso, y atendiendo los
dispuesto en el Banco terminologico del Archivo General de La Nacion
se fija como tiempo de retencion para esta Subserie el término de veinte
(20) afios, una vez superada la vigencia de las actuaciones y cumplido
el tiempo de prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales,
de acuerdo con el Articulo 10 del Acuerdo 002 de 2014, y con el fin de
prever posibles acciones contractuales derivadas de las distintas
modalidades de seleccion consagradas en la Ley y por su caracter
probatorio en materia disciplinaria y penal. El tipo documental que da
cierre del expediente es la Resolucién Declaratoria desierta. En ese
orden de ideas, los expedientes contentivos de los procesos
contractuales deberan permanecer en la Subdireccion de Gestion
Contractual en archivo de gestion dos (2) afios, una vez cumplido este
tiempo seran trasferidos al Archivo central de la entidad, alli se
conservara por dieciocho (18) afios. Respecto a la disposicion final,
culminado el tiempo de retencion se realizara un proceso de Eliminacion,
ya que la documentacion no cuenta con valores secundarios que
ameriten su conservacion fotal, cuenta (nicamente -con valores
administrativos y juridicos. Su tramité no genera implicaciones futuras.
Desde el punto de vista normativo y técnico, se debe atender el
procedimiento de efiminacién de documentos establecido en el Articulo
22 del Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de La Nacion, la cual
sera realizada por el Grupo de Conservacion Documental,
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Proyectos de actos administrativos

Comunicacion oficial Solicitud revision juridica.
Memoria Justificativa del proyecto

Propuesta de acto administrativo

La Subserie Proyectos de actos administrativos tiene valor
administrativo porque son evidencia del cumplimiento de las funciones
asignadas a la Subdireccion de Gestion Contractual entre otros
particulares ef proyectar los actos administrativos y demas documentos
que se originen con ocasion de la gestion precontractual, contractual
y poscontractual del Ministerio y sus fondos, funcion que entre otros
particulares designa la preparacion de los proyectos de decreto
conforme a los articulos 129 y 189 de la Constitucion Politica y en
relacion a las disposiciones del Decreto 1609 de 2015 por el cual se
modifican la directrices generales de técnica normativa. La Subserie no
tiene valor contable, ya que la informacion que contiene los documentos
que la componen no refleja movimientos econdmicos y/o financieros de |
la entidad, tampoco tiene valor fiscal, ya que la informacion que contiene
los documentos que la componen no tienen valor alguno para dirimir
conflictos de caréacter fiscal. Esta Subserie documental cuenta con valor
Juridico toda vez que los documentos de esta agrupacion documentat al
ser evidencia de la proteccion de los derechos fundamentales de los
ciudadanos, las actuaciones administrativas y de la entidad, pueden
constituirse como pruebas en procesos judiciales o investigaciones
disciplinarias teniendo en cuenta los siguientes términos, Articulo 132 de
la Ley 1474 de 2011, hace referencia ala caducidad y prescripcion de la
accion disciplinaria, la cual caducara si transcurridos cinco (5) afios
desde fa ocurrencia de la falta, no se ha proferido auto de apertura de
investigacion disciplinaria. En relacion al tiempo de caducidad de la
facultad sancionatoria en términos de fa Ley 1437 de 2011 en.el Articulo
52, la cual determina un tiempo de tres (3) afios. Como plazo
precaucional adicional para la atencion y defensa de la entidad en los
procesos judiciales en los que pueden llegar a vincularse se adicionan
dos (2) afios al tiempo de retencion maximo establecido por el articulo
52 de la ley 1437 de 2011. El tiempo de retencion se define de acuerdo
a lo expuesto, se determina que esta agrupacion documental se debe
conservar por un periodo de diez (10) afios, a partir de ta fecha del cierre
del tramite respectivo. Se conserva dos (2) afios en el archivo de
gestion, luego sera transferido al archivo central donde sera conservado
por ocho (8) afios. Se conserva en su totalidad en su soporte original la
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Subserie pues los documentos que la componen son de importancia
historica ya que permite a los ciudadanos conocer e indagar las
decisiones tomadas por el Ministerio del interior con afectacion a la
poblacién colombiana, también atendiendo lo dispuesto en el Articulo
2.1.2.1.18, del Decreto 1609 de 2015 en lo relacionado con el Archivo de
los antecedentes y memorias utilizados en la elaboracion de los
proyectos de decreto o resolucion, con el fin de disponer de
documentacion organizada que permita la recuperacion de la
informacién institucional, su uso en el servicio al ciudadano y como
fuente de la historia normativa de las decisiones adoptadas. Los
documentos emanados de esta agrupacion documental pueden ser
fuente de informacion primaria de investigaciones relacionada con los
proyectos, metodologia y forma de estudio de los actos administrativos
formulados por la entidad en ejercicio de sus funciones.
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